ANEXA Nr. 2

LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE $I/SAU

GESTIONATE, POTRIVIT LEGII, DE SCDVV Minis, conform art. 5, alin. 1, lit. H din
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
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modificata si completata

Acte normative;

Avize;

Adeverinta de vechime si alte tipuri de adeverinte eliberate la solicitarea angajatilor.
Borderouri de expediere corespondenta;

Buletin informativ conform Legii nr. 544/2001 privind informatiile de interes public
modificata si completat3;

Chestionare ;

Circulare elaborate in vederea aplicarii unitare a prevederilor legale din domeniu de
competenta;

Codul de conduita al personalului contractual din SCDVV Minis

Corespondentg;

Condica de prezent3;

Contractele individuale de munca ale personalului SCDVV Minis;

Decizii emise de Directorul SCDVV Minis;

Declaratii obligatii de plata la bugetul de stat;

Declaratii de avere si interese ;

Documentatii in vederea realizarii de achizitii;

Documente contabile: bilantul contabil, bugetul de venituri si cheltuieli, cont de
rezultat patrimonial, cont executie cheltuieli, cont executie venituri;

Documente privind organizarea cursurilor de formare si perfectionare profesionalg;
Documente privind organizarea si desfasurarea concursurilor;

Documente intocmite pentru implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie;
Dosare de achizitie publica;

Dosare de audit public intern;

Dosarele de personal;

Documente justificative, angajamente bugetare si legale, ordonantari de plata;
Dosare juridice aflate pe rolul instantelor de judecata, in care SCDVV Minis este parte;
Fise de post;

Foaia colectiva de prezenta;

Fise de evaluare a performantelor profesionale ale personalului contractual
Hotarari ale Consiliului de Administratie

Informatii privind proiectele de cercetare/acorduri de colaborare in care SCDVV Minis
este parte;

Informare din domeniul de competenta al fiecarui compartiment, in vederea
intocmirii Raportului anual de activitate pe baza Legii nr. 544/2001 privind
informatiile de interes public modificata si completata;
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Materiale de informare in domeniile de competenta a SCDVV Minis;

Nota de lichidare;

Note, puncte de vedere, observatii;

Organigrama

Petitii;

Procese verbale de control, note de constatare intocmite, procese verbale de
cercetare;

Proceduri operationale si de sistem;

Programe si strategii in domeniu, Programul anual de achizitii;

Protocoale si alte documente de cooperare internationala in domeniile de
competenta ale SCDVV Minis;

Programarea anuala a concediilor de odihn3;

Protocoale de colaborare cu diferite autoritati si institutii publice;
Rapoarte si analize;

Raspunsuri la petitii sau alt tip de solicitari provenite de la autoritati si institutii ale

statului, persoane juridice, persoane fizice, mass-media;
Referate;

Regulamentul intern al SCDVV Minis;

Regulamentul de organizare si functionare al SCDVV Minis;
Regulamentul de organizare a concursurilor;

Regulamentul de promovare in grade a personalului de cercetare;
Regulamentul Consiliului de Administratie;

Situatii nominale ale posturilor si personalului pe compartimente;
Situatii statistice periodice privind domeniul de activitate;

State de functii;

Statele de salarii;

Sistemul de control intern managerial si documentele aferente dezvoltarii si
implementarii acestuia



