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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii

General

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnatura
responsabilii/ Prenumele
Operatiunea
1 2 3 4 5
Fall. |
PROF. TIMEEA NAGY | Inspector Scolar Q¥
PROF. FLOARE Inspector Scolar
EUGENIA IGNAT j’” v
PROF. LOREDANA STAN | Inspector Scolar =
1.1. | Elab
aborare PROF. DANIELA Inspector Scolar | 08-04.2022 | / 1
PETACA i
PROF. STEFAN- ZOLTI | Inspector Scolar ,- /_]4 / .
MEZEI \/ 7/ [
12.| Verificare | PROF. ELENA IGNAT | mspector Seolar |4y o4 500y (| 222
General Adjunct . >
T robare 20k, CORNEL- Inspector Scolar £ é(
P STELIAN SANDU P 12.04.2022 | /] (r€

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea reviziei aplica prevederile
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
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2.1. Editia 1 - - 26.05.2020
22, Revizia 1 4.1. Scopul procedurii | Reformulare/ 30.03.2021
operationale simplificare
6. Documente de Actualizare
referinta
8.1 Descrierea Modificare,
procedurii simplificare
2.3 Revizia 2 6. Documente de Actualizare 12.04.2022
referintd

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii

Nr. |Scopul Exemplar| Compartiment/ Functia Nume si |Data Semnéitura

crt. | difuzarii nr. Domeniul prenume |primirii

3.1. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Timea Nagy [12.04. (/m

MANAGEMENT scolar 2022 ‘&\\

3.2. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Floare 12.04. ; Vd

MANAGEMENT |scolat Eugenia |2022 )M’\T
Ignat &
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Daniela |12.04. ;EW%
MANAGEMENT |scolar Petaca  |2022 XJ
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Loredana |12.04. <Zo
CURRICULUM $1 scolar Stan 2022 .
INSPECTIE
SCOLARA _
3.4. |Aplicare 1 DOMENIUL  [Inspector Stefan-Zolti {12.04. i
CURRICULUM S$l |scolar Mezei  |2022 /\l / £ 4’ -
INSPECTIE !
SCOLARA Ji o\

3.5. |Afisare pe 1 Informatizare |Informatician| Antoniu |12.04.
site-ul ISJ Constantin |2022 ¢
Alba Florian '

3.6. |Aplicare/ 1 Secretariat Secretar Teodora |12.04. \ |
Evidenta/ Crisan  [2022 \ \/U\
Arhivare \

4. Scopul procedurii \'
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4.1, Scopul procedurii operationale
Procedura reglementeazi etapele standard de urmat de comisia judeteand de inscriere in invajamaéntul
primar si comisia de fnscriere din unitatea de invatAmént, in vederea solufionirii situatiilor
EXCEPTIONALE previzuté de art. 53 (2) din ANEXA nr. 1 la Ordinul M.E. Nr. 3,445 din 17
martie 2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in.invatimantul primar pentru
ahul geolar 2022-2023 i a Calendarului Tnscrierii in Invatamantul primar pentru anul scolar 2022-
2023, precum si de parinii/ tutoril legal instituifi/ reprezentantii legali ai copiilor care implinesc
varsta de 6 ani pand la data de 31 august 2022 si doresc amdanarea inscrierii in tnvitimantul primar

sau cele care nit se incadreazd in calendarul inscrierii in invitaméantul primar.

5. Domeniul de aplicare
5.1, Dispozitiile procedurii se aplicd membrilor comisiei judetene de inscriere in invafAmantul primar,
directorilor unitatilor dé invatamant care scolarizeazd prescolari, parintilot/ tutorilor legal instituifi/
reprezentantilor legali ai copiilor pentru care se doreste améanarea inscrierii in invitimantul primar.
5.2. Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurale;, domenii
implicate In activifate sunt: conducerea 1.8.J. Alba, inspectorii scolari din demeniul management,
curriculum si ‘inspectie scolars, directorii unitifilor de invitamant care scolarizeazi preseolari,

comisiile de Inscriere din unitifile de invatimant.

6. Documente de referinta
6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011
6.2. O.M.E. Nr. 3.445 din 17 martie 2022 privind aprobatea Metodologiei de inscriere a copiilor in
tnvatamantul primar pentru anul scolar 2022-2023 si a Calendarului inscrierii;
6.3. Ordinul nr, 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical ‘cu afectiunile care pot constitui
cauze de aménare a fnccp_erii scolarizirii la varsta de 6 ani, publicat in Monitorul Oficial, Partea I

nr. 377 din 29 aprilie 2004
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizagi

7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci e ¢azul, actul care defineste termenul
cit..
1 Monitorizare | Activitate' cu rol de indrumare si sprijin a unititilor de
invitimint

2 | Procedurit opcrationali’ | Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pagilor care
trebuie urmati, a metodelor de Tucru stabilite si a regulilor

de aplicat

3 Editie a unei Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri
proceduri operationale aprobati si difuzati
operationale |
4 Revizia unei edifii Actiunile d¢ modificare, adiugare, suprimare sau altele

asemenea, dupi caz, a uneia sau mai mulfor componente ale
unei editii a unei proceduri operationale, actiuni care au fost

aprobate §i difuzate.

5 Domeniul Subdiviziune organizatorici formati prin gruparea, pe baza
unor criterii obiective, a unui rnumir rational de posturi
aflate sub o auntoritate unici, in cadrul ciireia se realizeazi,
in mod permanent, un ansamblu relativ omogen de sarcini,
necesitind cunostinte specializate de un anumit tip si

utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

6 Document Act Inscris, iIntocmit cu prilejul efectuiirii diferitelor operatii,

pentru a servi ca dovadi a infiptuirii lor ca mijloc de
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fundamentare-a inregistrarilor

7 Destinatar Orice persoani cireia ii este destinat in mod direct un

document si este obligat sii il primeasci

8 Gradinita frecventati | Unitatéea dé inviitimint cu nivel preseolar unde copilul

frecventeazi Grupa Mare

9 C.ILLP. Comisia Judeteani pentirn Inscrierea in Invitiméantul
Primar
7.2. Abrevieri:
Nr|Abrevierea Termenul abreviat
cr
L.
1 |P.O. Proceduri operationald
2 |E Elaborare
3| Verificare
4 A Aprobare.
5 |Ap. Aplicare
6 [Ah. Arhivare
7 IME Ministerut Educatiei
8 |ISJ Alba/ C.JLILP. Alba |Inspectoratul Scolar Judétean Alba/ Comisia Judeteani pentru
inscrierea in Invatimantul Primar.
101OME Ordin al Ministerului Educatiei
12 [Metodolo gie. Metodologie de inscriere a copiilor in invagamantul primar pentru
" lanul scolar 2022-2023 |
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13 |Calendar Calendarul inserierii in inva{iiméantul primar pentru anul scolar 2022-
2023

8. Descrierea activititilor procedurii

8.1. AMANAREA INSCRIERII IN iINVATAMANTUL PRIMAR A COPIILOR CARE
IMPLINESC VARSTA DE 6 ANI PANA LA DATA DE 31 AUGUST 2022.
Patintii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor care implinesc vérsta de 6 ani
péini la 1 septembrie §i care nu opteazi pentru fnscrierea copiilor in clasa pregatitoare in anul
scolar 2022-2023 depun la unitatea de invatdmant cu nivel prescolar unde copilul frecventeaza Grupa

Mare urmitoarele documente:

1 Cerere- Anexal
2) Certificatul de nastere al copiluluiin copie
3). Documente medicale eliberate de medicul de familie, in conformitate cu baremul Ordinul

nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui cauze de
amanare a nceperii scolarizirii 1a vérsta de 6 ani, publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 377
din 29 aprilie 2004 / Documente medicale eliberate de medicul specialist

Termene

1 Depunerea cererii (Anexa 1), Certificatului de nastere al copilului (copie) si a

documentelor justificative la gradinita frecventatd pani in 29 aprilie 2022

2) Transmiterea spre CITIP a tabelului cu.situatia de aménare conform anexei 2 -termen 2-4
mai 2022.
3) Transmiterea avizarii/ neavizirii tabelului (anexa 2) de catre 1S3 Alba/ C.J.LLP. Alba-

‘termen 5 mai 2021,
Informarea publicului privind procedura de aménare a inscrierii se realizeazd prin afisarea pe site-ul

unitdfilor de invifimant, pe site-ul ISJ Alba si poate fi prezentatd prin intermediul telefonului Verde
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8.2, SITUATI EXCEPTIONALE CARE NU SE INCADREAZA IN CALENDARUL
INSCRIERIT [N INVATAMANTUL PRIMAR.

Parintii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai ¢opiilor care Tmplinese virsta de 6 ani.
péiini la 1 septembrie 2022 si care opteazi pentru fuscrierea copiilor in clasa pregatitoare fn
anul scolar 2022-2023, dar nu se incadreazi in calendarul inscrierii in invitamintul primar
depun la unitatea-de inva(amant de circumscriptie urmitoarele documente:

1) Cerere in care motiveazd cazul exceptional pentru care nu s-a incadrat in calendarul de.
inscriere

2) Certificatul de nastere al copilului in copie

3) Alte acte/ documente doveditoare cu privire ia s"itua_tialexcep‘;_iona]é,

Unitatea de invitimant in termen de 3 zile lucratoare de la inregistrarea cereril informeaza
Inspectoratul Scolar Judetean Alba/ Comisia Judeteand pentru ’Icn_s_cr._ierea in in_v-ﬁ‘gﬁméntul Primar
asupia situatiei, anexind copia cererii si actele/ documentele' doveditoare cu privire la sitiatia
exceptionald.

Inspectoratul Scolar Judetean Alba/ Comisia Judetean pentru inserierea in T.‘nV'zi;ﬁmﬁntu]_ Primar,
va decide asupra solutiondrii , Tn interesul superior al copitului, a situatiei/ situatiilor exceptionale

si va comunica unitétii de ihvatimént selutia rezolvarii cazului/ cazurilor.

9. Inregistriri anexe

Cod anexid Denumirea anexei Nr.. Durata pistririi

pagini
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Anexa 1- Dosarul pentru aménarea Inscrierii. in i L ani
P.O. 04.18 invitdmantul primar In.anul scolar 2022-2023
Anexal- Tabel nominal cu prescolarii pentru care s-a 1 ani
P.O. 04.18 solicitat, conform procesdurii P.O_04_18, 1
' amanarea insciierii in clasa pregatitoare.
10. Cuprins
Numiirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale _
I.. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei i
in cadrul editiei procedurii operationale:
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul -editiilor procedurti 1-2
operationale
3. | Lista cuprinzind peisoanele [a care se difuzeaza edifia sau, dupd, 2
caz, revizia din cadrul edifiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale .. 3
6. Documentele de reférin{d aplicabile activititii procedurale 3-4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4-6
8. Descrierea.activititilor procedurii 6-7
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Subsemnata/ul
cu domiciliul/resedinta in localitatea judetul
str
nr. , bl , SC. tel, , email
mama’tatil/ tutorele/ reprezentantul legal al
minorului/minorei _
niscut/d la ‘data de vi rog si aprobati amémarea inscrierii

acestela/acestuia in clasa pregititoare, in anul scolar 2022-2023, in conformitate cu prevederile art.53, alin.
(-_2;') din Nr. 3.445 din 17 martie 2022 privind aprobarea Meto‘dolo.giei de inscriere a copiilor in invajamantul
primar pentru amil gcolar 2022-2023 si a Calendarului inscrierii in Tnvatdmantul primar pentru anul scolar
2022-2023.
Mentionez ci fiul/fiica mea implineste varsta de 6 ani pind in data de 31 august 2022.
Anexez prezentei cereri copia certificatul de nastere al copilului §i documente medicale

justificative:

Data Semnitura

ANEXA 2
Nr. inregistrare

10
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'E-Xe'm'pl'ar nr. 1

In atentia
Inspectoratului $colar Judetean Alba
Comisici Judetene pentru Tnserierea in Invitimantul Primar

Unitatea de invatamant

reprezentatd de dna/ dl

in calitate de director/presedinte al Comisiei de Inscriere din unitatea de Invitimant va Inaintdm
tabelul nominal cu prescolarii pentru care s-a solicitat, conform procesdurii P.O_04 18,

-aménarea Inscrierii In clasa pregititoare in anul seolar 2022-2023.

Nr. | Numele si prenumele copilului | Data Docurhentul i baza | Motivul/ cauza/
caruia se solicitd e
ort. nagterit camia e SoRH justificarea
i amiénarea
( adeverintd medic | medicald
familie/ medic-
specialist nr....din
data)
Data Director,

i1






