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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente
privind Numele si . =
F D
responsabilii/ Prenumele e i Hem
Operatiunea
1 2 3 4 5
PROF. TIMEEA NAGY Inspector Scolar
PROF. FLOARE Inspector Scolar
EUGENIA IGNAT
1.1 PROF. LOREDANA STAN | Inspector Scolar
E .04.
b PROF. DANIELA Inspector Scolar UE A2
PETACA
PROF. STEFAN- ZOLTI Inspector Scolar
MEZEI
. I 1 [
L2 | Satfionrs PROF. ELENA IGNAT nspector Scolar | |, 1 000 (| 2~
General Adjunct
PROF. CORNEL-
Inspector Scolar
1.3 | A SANDU ’ 12.04.
probare STELIAN General 2022 /C (_U./(;/
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:
Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea reviziei | aplicii prevederile
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 - - 25.02.2020
2.2, Revizia 1 6. Documente de Actualizare 08.04.2021
referinta
Completare
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8. Descrierea
activitatilor si a
responsabilitatilor

2.3.

Revizia 2

6. Documente de Actualizare
referinta

12.04.2022

3. Lista cuprinzind persoanele Ia care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii

Nr. |Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Nume si |Data Semnitura
crt. | difuzirii nr. prenume |primirii
3.1. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Timea Nagy | 12.04.2022 | /~p
MANAGEMENT scolar wf@
3.2. |Aplicare 1 DOMENIUL |Inspector Floare [12.04.2022 Uf«-'
MANAGEMENT scolar Eugenia 'TIWL
Ignat v
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL |Inspector Daniela |12.04.2022 b@ﬂ%
MANAGEMENT S,.COL’:II' Petaca
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Loredana |12.04.2022 | 57—
CURRICULUM Scolar Stan
SI INSPECTIE
SCOLARA
3.4. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Stefan-Zolti [12.04.2022 | ¢
CURRICULUM $Colar Mezei r_ [ (
SI INSPECTIE \\-,\J'( D[
SCOLARA i B
~4
3.5. |Afisare pe 1 Informatizare |Informatician| Antoniu |12.04.2022
site-ul ISJ Constantin \
Alba Florian
3.6. |Aplicare/ 1 Secretariat  |Secretar Teodora [12.04.2022 K
Eviden;é/ Crisan \J/\
Arhivare : \
4. Scopul procedurii
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‘Stabilirea unui set.unitar de reguli privind realizarea formatiunitor de studiu/ claselor,
in cadrul unitatilor scolare, unde prin Planul de scolarizare aprobat de- IST Alba, se constituie
doud saumai multe formatiuni de studiu la clasa pregititoare.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplics la nivelul unititilor de Invafimant preuniversitar din judeful Alba
care geolarizeaza, in anul scolar 2022-2023, copii in clasa pregititoare. Ea reglementeazi
modul de constituire a formatiunilor de studiu, in unitatile de invitimant unde vor functiona
doud sau mai multe clase _preg_ﬁtitoare , prin repattizareaelevilor cu cereri validate, dupd prima.
si a doua etapi de.insciiere.

6. Documente de referinti

6.1. Legea Educatiei Nationale nr., 1/2011

6.2. O.M.E. Nr. 3.445 din 17 martie 2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor
in invifdmantul primar si a Calendarului inscrierii in invaamantul primar pentru anul scolar
2022-2023;

6.3. Decizia nr. 750 din 25.03.2022 d:e numire a Comisiei Judetene a Inspectoratului Scolar.
Judetean Alba de Inscriere a copiilor in invatimantul primar in anul scolar 2022-2023;

‘7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci c.cazul, actul care defineste texmenul
cit.
1 Monitorizare Activitate eu rol de indrumare i sprijin a unitatilor de
invitamant
2 Procedurd operationald- | Prezentarea formalizatd, in sctis, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a métodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
3 Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationale aprobata §i difuzata
operationale
4 Revizia unei edifii Actiunile de modificare, adiugare, suprimare san altele
-asemenea, dupd caz, a uneia sau mai multor componente ale unei
editii a unei proceduri operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate ”
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5 | Compartimentul/domeninl | Subdiviziune organizatorici formatd prin gruparea, pe baza unor
criterii obiective, a unui numdr rational de posturi aflate sub o
autoritate unicd, in cadrul céreia se realizeazi, inh niod
permanent, uri ansamblu relativ omegen de sarcini, necesitand
cunostinte specializate de un anumit tip i ufilizarea unor inetode
si tehnici adecvate.

6 Document. Act Tnscris, intoemit cu prilejul efectudrii diferitelor operatii,
pentru-a servi ca dovadd a infaptuirii lor ca mijloc de
fundamentare a inregistrarilor

7 Destinatar Orice persoand cireia 1i este-destinat in mod direct un document
si este-obligat sa il primeasca

8 Scoala de circumscriptie.  |Fiecare locuintd este arondatd unel unitdti de nvifiméint

'. obli gatoriu, aflatd in proximitatea sa, numitd in continuare
»3coala de circumscriptie” _

9 Circumseriptie gcolara | Totalitatea strazilor arondate unitalii de invii{imant formeazi
circumscriptia scolard a units{ii de f]'.wat_amént. respective

10 Formatiune de studiu Formatiunile.de studiu cuprind grupe, ¢lage sau ani de studiu

11 Locuri libere Diferenta dintre numérul de locuri alocate pentru un anumit
nivel de clasd (clasa pregétitoare) ¢i numrul de copii din
circumscriptie cate trebuie tnscrisi 1 acel nivel de clasa

12 Locuri disponibile Lociirile rimase neocupate dupi a doua fazd de repartizare $i
focurile. copiilor din circumscriptia scolard respectivd care au
fost inmatriculati la.o altd scoald, in faza a doua de inscriere sau
care nu s-aul inscris in nicio unitate de inva{imant in aceastd
stapd

7.2. Abrevieri:

Nr. crt. |Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedurd operajionald
2 E Elaborare

3 v Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 |Ah. Arhivare

7 IME Ministerul Educatiei
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8 ISJ Alba Inspectoratul Scolar Judetean Alba
9 CA Consiliu de Administratie
10 OME Ordin al Ministerului Educafiei
11 Metodologie Metodologie de inscriere a copiilor In invatamantul primar pentru
anul scolar 2022-2023
12 Calendar Calendarul Inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar
2022.2023 |

8. Descrierea-activititilor si a responsabilititilor

Dupi procesarea, in prima etapi, de citre Comisia nationala de inscriere.a copiilor in
invatamantul primar, a cererilor-tip de inscriefe, cu ajutorul aplicatiei informatice si repartizarea
la scoala de circumscriptie a copiilor care au solicitat acest lucru in cererea tip de inseriere si
completarea locurilor rimase libere in etapa a doua de inseriere, se constituie formatiurile: de-
studiu/ clasele de pregétitoare, respectiv se repartizeazi copiif validati in clase, in perioada 3-
4 septembrie 2022, respectandu-se urmitoarele etape:

1. ‘Sé ordoneazi togi'copiii validati, firi criteriul de gen sau alte criterii , ALFABETIC

Exemplu

1. Abusan Ana > A
2. Alecusan Daniela »B
3. Aloman Marian > A/ C
-4, Antica Alexandru, efc.. »B/D
Constitnirea formatiunilor de studiu/ claselor
1) In situatia cand prin Planul de scolarizare penitru clasa pregititoare au fost aprobate 2

clase, se repartizeaza primul elev la clasa denumiti. A, al doilea la clasa. denumitad B, al treilea
la clasa denumitd A, al patrulea copil in clasa B si alternanta de clase se repetd pana la
finalitatea listei alfabetice

2) In situatia cénd pri Planul de scolarizare pentru clasa pregititoare au fost
aprobate 3 clase ,se repartizeazi primul elev la clasa denumita A, al doilea la clasa denumits B,
al treilea la clasa denumita C, al patrulea copil in clasa A, al cincilez in B, al saselea in C, si
alternanta de clase se repetd péni [a finalitatea listei alfabetice

3) In situatia cénd prin Planul de gcolarizare pentru clasa pregititoare au fost
aprobate mai mult de 3 clase , se repartizeazi primul elev la clasa denumitd A, al doilea la clasa
denumitd B, al treilea fa clasa denumitd C, al patrulea copil in clasa D, etc. i alternanta de clase
serepetd pana la tinaii't_atea_. listei alfabetice . A,B,C,D, ete. ... fiind denumirile claselor paralele
din Planul de gcolarizare , aprobat de IST Alba, pentru anul scolar 2022-2023,

4) Data repartizirii copiilor th clasa pregititoare prin prezenta proceduri. se anunta
public, prin publicarea pe site-ul scolii si prin afisare la-sediu] wnitatii de invagimant.
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III. Repartizarea finvititoarelor/ invititorilor la formatiunile de studiu constitvite in
conformitate cu p'uhottil I'si I1, din componenta nr. §, a prezentei proceduri, se realizeazi prinfr-
o modalitate aprobatd de citre Consiliul de Administratie al unitatii §c0.l'are ( Recomandari -
tragere la sorti sau alfabetic)

IV. Hotirirea Consiliului de Administratie, data repartizirii invititoarelor/ inviititorilor se.
anunfi publie, prin publicarea pe site-ul scolii si prin afisare la sediul unititii de

'-i‘nvﬁgﬁmﬁnt.

V. Atht la repartizarea in clasele A,B,C,D.. cét si la repartizarea invatatoarelor/ invagitorilor la
forimatiunile de studiu constituite, participa membrii Consiliului de Administratie ai unitatii de
invatamant. Pot participa $i membrii Consiliului profesoral_,_péri'nﬁ-i'f tutorii legal instituiti/
reprezentantii legali ai copiilor din clasele pregatitoare nou canstituite , membrii Comisiei
Judetene de inscriere in clasa pregititoare, membrii ai Consiliului profesoral.

A doua etapi de inscriere ini clasa pregititoarc

30 mai 2022

Comunicarea, prin afisare la unitdtile de inviifimant si pe site-ul inspectoratului,
a procedurit specifice de repattizare a copiilor pe locurile disponibile; elaborata
de inspectoratul scolar

Informarea Ministerului Educatiei de cétre Comisia judeteand/a municipiutui
Bucuresti cu privire la procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, in etapa a doua

Procedurile vor viza modalititi de comunicare si transfer de documente online,
dupa caz. |

31 mai—7 junie 2022

Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitdtii de
invafimant aflate pe prima pozitie dintre cele trei opfiuni exprimate pentru etapa
a doua de citre parintil copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de
invatamant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima stapi

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de Invitamaént aflafd pe prima
pozifie in optiunile privind inscrierea copiilor

8 iunie—9 junie 2022

Procesarea la nivelul unititilor de Invitimant a cererilor-tip de inscriere-depuse
de parinti/tutort legal instituiti/reprezentanti legali, aplicind procedura specifica
elaboratd de inspectoratul seolar, pe baza criteriilor generale §i a celor specifice
de departajare, in limita locurilor disponibile |

.Completares in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere pentru

candidatii Inserisi in aceasta etapa

[0iunie 2022

Afisarea la fiecare unitate de invitdmant a listelor finale ale copiilorinscrisi in
clasa pregititoare.
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1septembrie—38

Centralizarea gi solutionarea de citre inspectoratul scolar a cererilor parintilor/

septembrie 2022 tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inci
inscrisi la vreo unitate de invatamant.
Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situafii referitoare la
inscrierea in Invitamaéntul primat, avnd in vedere, cu ptioritate, interesul
educational al copilului.
9. Cuprins
Numiirul
<componentei . ; e "
N poner Denumirea componentei din cadrul procedurii .
in cadrul S Pagina
N .. operationale
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 1
aprobarca editiei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul edifiilor 1-2
procedurii operationale
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi edifia 2
sau, dupd, caz, revizia din eadrul editiei procedurii
operationale
4, Scopul ‘procedurii operationale 2-3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinfa  aplicabile  activitiii 3
procedurale
7. Deﬁni’;.ii' si abrevieri ale termenilor utilizati 3-5
8. Descrierea activititilor si a responsabilititilor 5-7
9, Cupring 7







