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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Elemente
privind Numele si i »
ik : Functia Data Semnitura
responsabilii/ Prenumele ’
Operatiunea
1 2 3 8 5

PROF. TIMEEA NAGY
PROF. FLOARE
EUGENIA IGNAT
PROF. LOREDANA STAN | Inspector Scolar
PROF. DANIELA Inspector Scolar
PETACA
PROF. STEFAN- ZOLTI Inspector Scolar

Yt
MEZEI h “‘.‘71*-.

Inspector Scolar
Inspector Scolar

1.1. | Elaborare 08.04.2022

Inspector Scolar

1.2. | Verificare PROF. ELENA IGNAT _ 11.04202 (] A <>
General Adjunct T £, 4
15 PROF. CORNEL- I —~
Aprobare | STEI JAN SANDU SPector SO | 12042022
General (CL{

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea reviziei = la‘care s ‘,3 :?pllca
- A prevederile editiei sau
cadrul editiei revizuiti wow s Neabin
reviziei editiei
1 2 3 4

2.1. Editia 1 - - 07.05.2013

2.2 Revizia 1 - - 23.03.2014
2.3 Revizia 2 - - 01.02.2016
2.4 Revizia 3 - - 22.02.2017
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25 Revizia 4 - - 21.03.2018
2.6 Revizia 5 - - 21.03.2019
2.7 Revizia 6 8. Descrierea Modificare date/ 24.03.2020
procedurii perioada
calendaristica
2.8 Revizia 7 1.Lista Modificare date 08.04.2021
responsabililor cu
elaborarea
6. Documente de Actualizare
referinta
8. Descrierea Modificare date/
procedurii perioada
calendaristica
2.9 Revizia 8 6. Documente de Actualizare 12.04.2022
referinta

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

=

procedurii
Nr. | Scopul Exemplar| Compartiment/ | Functia Nume si |Data Semnitura
crt. |difuzarii nr. Domeniul prenume |primirii
3.1. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Timea Nagy M
MANAGEMENT scolar '
3.2. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Floare R
MANAGEMENT SCOI&I‘ Eu geni a M
Ignat 25
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Daniela mﬂﬂ@g
MANAGEMENT |scolar Petaca > e
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  Inspector Loredana o
CURRICULUM $l [scolar Stan —Fa—]
INSPECTIE
SCOLARA : o
3.4. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector ‘Stefan-Zolti "
CURRICULUM $l |scolar Mezei W/ J __
INSPECTIE / ]
SCOLARA @
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3.5. |Afisare pe 1 Informatizare |Informatician| Antoniu
site-ul ISJ Constantin &
Alba Florian
3.6. [Aplicare/ 1 Secretariat Secretar Teodora [ '"
Evidenta/ Crisan i
Arhivare /!

4. Scopul procedurii

Stabilirea unui set unitar de reguli privind organizarea, desfasurarea si monitorizarea repartizirii
copiilor de clasa pregititoare pe locurile disponibile, in etapa a doua de inscriere in invdtimantul primar,
pentru anul scolar 2022-2023

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplici in cadrul 1.S.J. Alba si la nivelul unitatilor de invatdgmant preuniversitar din judetul
Alba care scolarizeazd, in anul scolar 2022-2023, copii in clasa pregititoare. Ea reglementeaza modul de
monitorizare/ validare a cuprinderii copiilor in clasa pregatitoare, dupa prima etapid de inscriere in
invatdmantul primar, precum si solutionarea cererilor parintilor/ tutorilor legal instituiti/ imputernicitilor legali
a copiilor in etapa a doua de inscriere.

6. Documente de referinti

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011

6.2. O.M.E. Nr. 3.445 din 17 martie 2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar si a Calendarului inscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar 2022—2023;

6.3. Decizia nr. 750 din 25.03.2022 de numire a Comisiei Judetene a Inspectoratului Scolar Judetean Alba
de inscriere a copiilor in invatamantul primar in anul scolar 2022-2023;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci e cazul, actul care defineste termenul
cit.
1 Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitiitilor de invatimant
2 Proceduri operationali |Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
3 Editie a unei Forma initiali sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri
proceduri operationale aprobati si difuzati
operationale -
4 Revizia unei editii Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a unei
proceduri operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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5 | Compartimentul/domeniul |Subdiviziune organizatorici formati prin gruparea, pe baza unor
criterit obiective, a. unui numar rational de posturi aflate sub o
autoritate unicii, in cadrul cireia se realizeazi, in mod permanent,
un ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitind cunostinte
specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici
adecvate.

6 Document Act inscris, intoemit cu prilejul efectuitrii diferitelor operatii,
pentru a servi ca dovadi a infaptuirii lor ca mijloc de
fundamentare a inregistriirilor

7 Destinatar Orice persoanii cireia i este destinat in mod direct un document
si este obligat sii il primeasci

8 Validarea cererii Verificare, compararea datelor de inscriere transmise online sau
comunicate verbal, a documentelor de departajare si semnarea
cererii-tip de fnscriere in prezenta a cel putin al unui membru al
comisiei de inseriere .

9 Locuri libere Diferenta dintre nurirul de locuri alocate pentru un anumit hivel
de clasi (clasa pregatltoare) si numiirul de copii din- c1rcumscrlptle
care trebuie Tnscrisi 1a acel nivel de clasi

10 Locuri disponibile Locurile ramase neocupate dupi a doua fazi de repartizare si
locurile copiilor din cl'r'cumscripi;ia scolari respectivi care au fost
inmatriculati 1a o alti gcoald, in faza a doua de inscriere sau care
nu s-au inseris In nicio unitate de invifimant in aceastl etapi

7.2. Abrevieri:

Nr. |Abrevierea Termenul abreviat

cri,

1 PO Procedurd operationald

2 B Elaborare

3 \ Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 MEC Ministerul Educatiei si Cercetdrii
§  '|IS] Alba Inspectoratul Scolar Judetean Alba
9 |CA Consiliu de Administratie

10 |OME Ordin al Ministerului Educatiei

il Metodologie Metodelogie de inscriere a copiilor in Invitimantul primar pentru anul

3 scolar 2021-2022
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8. Descrierea activititilor si a responsabilitiitilor
8.1 Descrierea procedurii

In a doua etapd deinscriere in clasa pregititoare este asigurata inscrierea, pe locurile rimase libere,
a copiilor care nu-au participat la prima etapd sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.

8.2 Activitati si termene

1

2)

3)

Situatia candidatilor/ copiilor inmatriculafl si a numéruiui de locuri rimase libere/disponibile,

DUPA PRIMA ETAPA DE REPARTIZARE vor fi afisate pé site-ul si avizierul/ panoul de-

afiyaj al fiecirei unitifi de invifimént care scolarizeazit clasa pregititoare gi pe site-ul I$]
Alba, pentru informarea parintilot.- _ _
— TERMEN 27 maj 2022

Unitatile de mvatamant actuahzeaza, denumind, INFORMATII CU PRIVIRE LA ETAPA
A DOUA DE INSCRIERE iN CLASA PREGATITOATE PENTRU ANUL SCOLAR
2022-2023” numirul de telefon care se poate apela in vederea programiirii pentru. depuilerea/
validarea cer enlor—txp si a celorlalte documente sau de primire de informatii cu privire la aceastd

etapd, adresa postald, adresa de email unde se poate transmite cererea-tip si declaratia-tip pe

proprie tispundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere, precum si
LISTA CU DOCUMENTELE SOLICITATE iN CORFORMITATE CU CRITERIILE
GENERALE {(¢f. ART, 10, alin.2) SI CRITERIILE SPECIFICE DE DEPARTAJARE .
(Exemplu: in'vederea realizérii departajarii pe locurile rimase libere dupa prima etapa, in cazul
in care numdrul de cereri de inscriere depidseste numirul de locuri rimase libere, v& rugam si
depuneti/ transmiteti impreuni cu cererea-tip si declaratla~t1p pe proprie réspundere cu privire
la veridicitatea informatiilor completate in cerere si alte docutnente relevante / adeverinte cu
privire:la :
- Incadarea intr-un grad de hanidicap al copilului- daci este cazul,
- situatia copilului (orfan de un parinte/ ambii périnti, provine de la o casa de copii/centru
de plasament/ plasament familial) — daca este cazul,
- existenta unui frate/ a unei surori inmatriculat/ inmatriculate in unitatea de Invatimant
unde se depune cererea-tip de.inscriere- daci este cazul
- alte doctimente conform criteriilor specifice emise de unitatea de invitimant
. - TERMEN 27 mai 2022

Depunerea/ transmiterea cererii-tip de inscriere si a altor docuniente relevante pentru depattajare

la secretariatul unititii de invafdmant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate
pentru etapa. a doua, de cdtre périntii copiilor care nu au fost cupringi in nicio unitite de
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4)

5)

6)

7

8)

Tnvatamant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapi. Validarea cererilor-tip
de Inscriere la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie in optiunile de thsecriere
— TERMEN 31 mai—7 iunie 2022

Procesarea la nivelul unitdtii a cererilor tip de fnscriere VALIDATE.
—~TERMEN 7 iunie 2022

In cazul in care numarul de cereri validate este mai mic sau egal cu numarul de locuri disponibile.
afisate se nmatriculeaza, fird nici o resirictie, tofi copiii. pentru care s-a validat cererea de.
insctiere. AFISAREA PE SITE A LISTE1 CU COPHI INMATRICULATI IN ETAPA A
DOUA.

— TERMEN 10 iunie 2022

in cazul in care numérul de cereri validate este mai mare decat numarul de locuri disponibile

fisate-dupa etapa 1, se aplica prima dati a criteriile generale de departajare (in ordinea/ cf. cu

art. 10; alin. 3-4). AFISAREA PE SITE A LISTEI CU COPIII iINMATRICULATI IN
ETAPA A DOUA.

Incazul in care la o unitate de:invitamant, pe ultimul loc liber, este fmnatriczdé_zt un copil, fratele:
sdu geamtin/sora sa geamdnd va fi admis/udmisd la aceeasi unitate de invifdmant, peste.
mumdrul de 22 de locuri alocate, urmdnd ca unitufea de fnvdtdmdnt sd solicite 1.S.J
suplimentarea locurilor in ¢f ew articolul 63, alineatul (3) din LEN nri /2014, modificat prin
Legea 185/2020.

~ TERMEN 10 junie 2022

Daci si dupi faza aplicirii criteriilor generale de departaj are, nunidrul de cereri rémase este mai
mare decit numarul de locuri disponibile rimasé dupa aplicarea criterillor generale, se aplici
critetiile specifice de departajare In ordinea exprimatd de unitatea de invatamdént $i avizate de
consilierul juridic al ISI Alba. AFISAREA PE SITE A LISTEI CU COPHI
INMATRICULATI iN ETAPA A DOUA.
Incazul in care lao unitate de invdidmant; peultimul loc liber, este inmatriculat un copil, fratele
s geamdn/sora sq geamdind va fi admis/admisd la aceeasi unitate de invdfamdnt, pesie
rumdrul de locuri alocat.

= TERMEN 10 iunie 2022

Centralizarea la nivelul ISJ Alba a cererilor paringilor/ tutorilor legali instituiti/reprezentantilor
legali ai copiilor care nu au fost Tncd Tnscrigi/ inmatricufati intr-o unitate de InvétAmant si
solutionared acestor cereri/ cazurl speciale

— TERMEN 1 septembrie—3 septembrie 2022
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9) Solutionarea de catre ISJ Alba a cererilor parintilor/ tutorilor legali instituiti/reprezentantilor
legali ai copiilor care nu au fostincd inserisi/ fnmatriculati intr-o unitate de invatamant, precum
si a oricdrei alte situatii referitoare la inscrierea in Invitamantul primar.

~ TERMEN 5 septembrie—15septembrie 2022

_ Informarea publicului privind procedura de Tnscriere se realizeaza prin intermediul telefonului Verde
(TELVERDE) 0 800816 258 §i prin afisarea tuturor informatiilor pe site-ul ISJ Alba precum si Ia fiecare
unitate de invafamant din judet.

9. Anexe/formulare/ inregistriri anexe
9.1  Anexe/formulare ANEXA 1
Proces verbal predare-primire dosare nesolutionate ~ model
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Tncheiat astizi

nesolutionate

PROCES - VERBAL

fa unitatea

cu prilejul primirii -preddrii dosarelor

scolard
, 10

urma departajarii pe criterii specifice in etapa a doua de Tnscriere In invatimantul
primar, clasa pregatitoare.

Au fost predate un numdr de
documentele justificative) doamnei/domnului

~dosare nesolutionate (cererea tip si

presedinte/membru in Comisia Judeteand de inscriere in invétimantul primar.

1

2.
3,
4

*0.copie a cererii-tip réméne la unitatea care predi dosarele.

Am predat,

Am primit,
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9.2, inregistrari anexe
Cod anexi Denumirea anexei Nr. Durata.
. pagini pastrarii
Proces  verbal redare-primire  dosare R i
Angxa 1 nesolutionate - mode]i, P L 2 ani
10. Cuprins
Numiirul
componentei
‘in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurij -operaﬁonale 'Pagina
procedurii
operationale
L. ‘Lista responsabililor ¢u elaborared, verificarea si aprobarea edifici 1
in cadrul edifiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1-2
operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi, 3
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4, Scopul procedurii operationale 3
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