
Compartimentul
EDUCATIE
TIMPURIE

PROCEDU RA OPERATIONALA

,,Organ izarea $i desflqu ra rea insc rierii ;i reinscrierii
copiilor in inv[(Imffntul prc;colar Ei antepreqcolar,

pentru anul qcolar 2022-2023"

cod: PO - 04 - 16

Edilia I
Nr.de exemplare: I
Revizia: 5

Nr.de exetttplare:

Exernplar nr. I

NR.212118.05.2022

PROCEDU RA OPERATIONALA
privind organizarea Si desfiqurarea reinscrierii si inscrierii copiilor in

inviflmf, ntul preqcolar qi antepreqcolar,
pentru anul qcolar 2022-2023

l. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edi{iei sau, dupl cazra reviziei
in cadrul editiei procedurii opera{ionale

2. Situa(ia edi(iilor qi a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii opera{ionale:

Elemente
privind
responsabilii/
orleratiunea

Numele qi
prenumcle Func(ia Data Semnitura

I 2 J 4 5

1.1 Elaborat

prof. Ignat Floare Eugenia

prof. Stan Loredana Alina

prof. Nagy Timea

Inspector qcolar

Inspector qcolar

Inspector;colar

18.05.2022

N
*-

W$
1.2. Veriflcat

prof. Ignat Elena
Inspector $colar
General Adjunct

18.0s.2022 ( i+-
prof. Cherecheq Ioan Dan

Inspector $colar
General Adjunct

18.05.2022 ?/
1.3 Aprobat prof'. Sandu Cornel Stelian

Inspector $colar
General

I g 05 ?0?') n!/'U'

Editia/ revizia
in cadrul ed{iei

Componenta
revizuitl

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplicl
prevederile edifiei sau

reviziei edifiei
I ) 3 4

2.1. Edilia I x 2016

2.2. Rev zia I legis il le mod ficare 2019

2.3. Revizia 2 legis a le mod flcarc 25.05.2020

2.1. Revizia 3 leg S LI le mod ficare 03.06.2020

2.5. Revizia 4 legis a le mod ficare 10.02.2021
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Compartinlentul
EDTJCATIE
.I'IMPTJRIE

PITOCE DTI ITA O PE ITATI ONALA

,,Organizarea $i dcsfl;urarea inscricrii ;i reinscrierii
copiilor in invi{imf,ntul pre$colar qi antcprc;colAr,

pentru anul $colar 2022-2023"

cod: PO - 04 - 16

Edilia I
Nr.de exemplare: I

Revizia:5
Nr.de exemplare:

Exemplar nr. I

3. Lista cuprinzf,nd persoanele la care se difuzeazil edifia sau, dupi caz,, revizia din cadrul
edi(iei procedurii:

Nr.
crt.

Scopul
difuzirii

Exemplar
nr.

Comparti
ment

Funcfia Nume qi prenume Semnitura
l- t

3.1. Aplicare I Conducere Inspector $colar
General

prof. Cornel
Stelian Sandu / NM

Inspector $colar
General Adiunct

prof. Elena Ignat ( -4k-*
Inspector $colar
General Adiunct

prof. Ioan - Dan
Chereches nl

3.2. Aplicare EducaIie
timpurie

Irrspectori qcolari prof. Eugenia Ignat N
prof. Loredana Stan

prof'. Timea Nagy
bslrt{

3.3. Aplicare Comisiile
de inscriere
din unitalile
de

invf,fimdnt
clr nivel
prescolar

Directori

Cadre didactice

Confbrnt deciziilor

3.{. Inlirnnarc Educatoare
/ profbsori /
institutori
din inv.
prescolar

Directori

Cadre didactice

Confbrm statutului
de funclii aprobat

3.5. Arhivare Grupul de
lucru pentru

control
managerial

Secretar Teodora Criqan

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabi leqte :

* modul in care se organizeazd Ei se desldqoard reinscrierea / inscrierea preqcolarilor in gr[dinile
pentru anul qcolar 2022-2023, de cdtre unitalile de inv5fdmAnt preuniversitar. cu grupe de nivel pregcolar
din jr.rdeful Alba.

*modr"rl in care se organizeazd,si se desldqoard reinscrierea / inscrierea antepreqcolarilor in grupele
de creqd in judeful Alba
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I'ROCED TI RA OPEITATIONALA

,oOrganizarea $i desflqura rea inscrierii Ei reinsc rierii
copiilor in invl(imf,ntul pre$colar qi antepreEcolar,

pentru anul $colar 2022-2023"

cod: I'O - 04 - 16

Editria I
Nr.de exemplare: I

Revizia: 5

Nr.de exemplare:

Exemplar nr. I

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedur[ se aplici in toate Lrnitatile de inv[fimdnt preuniversitar. cLl grupe de nivel
preEcolar / antepreqcolar din judetul Alba qi va fi dusd la indeplinire de cdtre comisiile de reinscriere /
inscriere din unitilile de invdldmdnt. constituite conform art.72 din ReSiulctmcntul - c'uclru tlc orgunizure
;i./imclionure u unitcililor dc invcilcimc?nt preuniversilur, aprobat prin OMEC nr.5447 / 31.08.2020. cr,r

modificlrile ;i completdrile ulterioare. Prevederile procedurii urmdresc asigurarea bunei organizdri qi

desllqur[ri a reinscrierii/ inscrierii preEcolarilor / antepreEcolarilor in anul qcolar 2022-2023 in unitalile
de invSfdm6nt preuniversitar, de nivel preqcolar / antepreqcolar.

6. Documente de referin{i

Prezenta procedurd a fost intocmitd in baza urmdtoarelor documente legislative qi urmdreqte
aplicarea prevederilor cuprinse in acestea:

/ Legea Edr.rcafiei Nafionale nr.1/201I cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
r Regulamentul cadru de organizare qi funclionare a unitdlilor de invifimdnt preuniversitar.

aprobat prin OMEC nr. 5447 131.08.2020:
/ Adresa Ministerului Educa{iei nr. 28074104.05.2022 privind reinscrierea / inscrierea in

grddinila:

antepreqcolard nr. 566 din 28 aprilie 2022:
r Adresa Ministerr.rlui Educa[iei nr. 28347 din I I .05.2022 privind reinscricrea / inscrierca in

creqe (educafie tin"rpurie antepreqcolard).

7. Definifii gi abrevieri ale termenilor utiliza{i

7.1 Definitii ale termenilor:ale termeni
Nr.
crt.

Termenul Definilia gi/sau, dacl e cazul, actul care defineqte termenul

I Procedurd
operafionala

Prezentarea formalizatd. in scris, a tuturor paqilor ce trebuie urmali, a metodelor
de lucru stabilite qi a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitAtii, cu privire
la aspectul procedural.

2. Revizia in
cadrul unei
editii

Act
Llne

ac{i

iunile de modificare, adiugare. suprimare
la sau a mai multor con'rponente ale unei
uni care au fost aprobate qi difuzate.

sau altele asemenea.
edilii a procedurii

dup[ caz, a
operafionale.

a
J. Solicitare

de inscriere
Cererea in care parin{ii vor completa, in ordinea descrescdtoare a pref'erinlelor.
maximum trei opfiuni pentru unitAli de invdfimdnt -nivel preqcolar la care existi
locuri disponibile. respectiv grLlpe de nivel anteprescolar.

4. Locuri
disponibile

Locurile libere de la toate unitdlile de invd[dmdnt preqcolar/ antepreqcolar din
jude{ul Alba. afiEate la fiecare unitate de invd[imdnt preEcolar / antepreqcolar in
conformitate cu capacitatea gradinilei cuprinsd in planul de Ecolarizare pentru
anul2022-2023. aprobat de ISJ Alba, in conformitate cu prevederile art. 63 alin.
(l) lit.b) qi art.63 alin. (3) din Legea Educa!iei Nafionale nr. ll20ll cLr

moditicirile gi completdrile ulterioare.
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PIIOCE DTI RA OPERATIONALA

,,Organizarea Qi desflqurarca inscrierii gi reinscrierii
copiilor in inv[{Imfintul preqcolar qi antepreqcolar,

pentru anul qcolar 2022-2023"

cod: PO - 04 - 16

Edilia I
Nr.de exemplare: I

Revizia: 5

Nr.de exemplare:

Exemplar nr. I

5. Criterii
generale/

specifice de

departajare

Criteriile gcnerule menfionate in Nota ME nr. 28074104.05.2022, privind Cadrul
normativ pentru desfEgurarea procesului instructiv-educativ in anul gcolar 2022-
2023.
Criteriile menfior"rate in Nota ME nr. 28347111.05.2022, privind cadrul normativ
pentru deslEqurarea procesului instructiv - educativ. inclusiv a procesului de
inscriere a copiilor de educa!ie antepreEcolard.
Criteriile spcci/icc de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invildmdnt
preqcolar qi sunt aprobate de Consiliul de Administrafie al acestuia qi avizate de
cdtre consilierul juridic al Inspectoratului $colar Judefean Alba pdnd la data de
27 mai2022.

6. Documente
j r-rstificative

Documente ata$ate de parinli la cererea-tip de inscriere, care demonstreazd
criteriile generale sau specifice de departajare qi declaralie-acord a ambilor
parinli (custodie comund./custodie unicd - document justificativ / tr.rtore /
reprezentant legal privind inscrierea la unitatea de invd[dmdnt (anexd la prezenta
procedurd)

7.2. Abrevieri:
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
I [)o Procedr.rrd orrertionald
2 E Elaborare
J V Verifioare
4 A Aprobare
5 Ap. Atr ca[e
6 Ah Arl vare

7 MI: Ministerul Educatiei
8 IS.l Alba Inspectoratul Scolar Judetean Alba
9 c'n Consiliu de Administra{ie
I0 OME(C) Ordin al Ministerului Educatiei (Ei Cercetirii)
ll C.IRN I] ('entru Judetean de Resurse si Asisterrti Educationald

8. Descrierea activitlfilor

8.1 Generaliti{i
Cadrul normativ pentru desldqurarea procesului instructiv-educativ. pentru anul Ecolar 2022-2023.

in invd{dmdntul pre;colar. este asigurat de Legea Educa[iei Nationale nr.1/201I, cu modificarile gi

completdrile ulterioare.
*reinscrierea/inscrierea in grddinilele de stat se face flri perceperea unei taxe de
reinscriere/inscriere.
*in procesul de inscriere a copiilor este interzisi orice formi de discriminare.
*pentru asigurarea cuprinderii copiilor in inv[[dmdntul antepreqcolar / preqcolar, se deruleazd succesiv,
urmdtoarele etape:
- reinscrierea copiilor care frecventeazd unitatea de invitdmdnt antepreqcolar / preqcolar in anul
qcolar in curs qi urmeaz[ sd o frecventeze Ei in viitorul an qcolar;
- inscrierea copiilor nou ver"ri1i.
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,,Organizarea Ei desflqurarea inscrierii qi reinscrierii
copiilor in invlflmf,ntul preqcolar qi anteprcqcolar,

pentru anul Ecolar 2022-2023"

cod: PO - 04 - l6

Edilia I
Nr.de exemplare: I

Revizia: 5

Nr.de exemplare:

Exemplar nr. I

Condifii preliminare:
/ Existenta Planurlr-ri de qcolarizare pentru nivelul preEcolar / antepregcolar pentru anul Ecolar 2022-
2023, aprobat de ISJ Alba;
/ Existenta locurilor disponibile la urnitatea de invd[imAnt unde se doreqte realizarea inscrierii
copilului;
r' inscrierile se vor efectua intr-un spaliu unde existl calculator. imprirnantd. acces la internet.
crr pistrarea condiliilor specifice de distanfare fizicd.

8.2. Criteriile specifice
Criteriile .speci/ic'e de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invf,ldm6nt preqcolar Ei sunt

aprobate de Consiliul de Adrninistrafie al acesteia qi avizate de citre consilieruljuridic al Inspectoratului

$colar Jtrde{ean Alba pdna la data de 27 mai2022.

8.3. Modul de lucru
La nivelul fiecdrei unitali de inv6f6rndnt pregcolar / antepreqcolar, se constituie comisia pentru

reinscrierea/inscrierea preqcolarilor / antepregcolarilor. pe baza deciziei emise de directorul unit[1ii de
invd!6m6nt. Pentru asigurarea transparen{ei procesului de reinscriere/inscriere, conducerile unit[1ilor de
invSfdrn6nt vor afiEa. la loc vizibil Ei pe site-ul unitalii (in m[sura in care exist[), unndtoarele informalii:
/ capacitatea instituliei (nurndr de copii pentru care a fost proiectatd);
/ nttnrirul de locuri aprohat prin planul de gcolariz.arc pentru anul gcolar 2022-2023 avind irr
vedere ef'ectivele fbrma{iunilor de studiu. previzute la art.63 alin (l) lit. b) din Legea educalionale
nafionale nr.ll20l I cu modific[rile qi completdrile ulterioare pentru invdfdrndntul preqcolar qi art l0 din
Metodologia de organizare qi funcfionare a creEelor Ei a unitalilor de educafie timpurie antepreEcolard nr.

566 din 28 aprilie 2022 pentru nivelul antepreqcolar;
/ orarul reinscrierilor/inscrierilor. stabilit de conducerea unitAlii de invd{dmdnt;
/ perioadele programate pentru validarea cererilor in vederea reinscrierii/inscrierii
preqcolari lor / antepreqcolarilor;
/ criteriile generale gi criteriile specifice pentru inscrierea copiilor, elaborate de fiecare unitate de
invdfdmdnt preqcolar / antepreqcolar gi aprobate de Consiliul de administrafie al acestuia;
/ numdrul de copii reinscriqi / inscriEi zilnic (in perioada stabilitd) din totah.rl disponibil;
/ unitatile de invafdmdnt preqcolar particular vor afiga qi informalii privind statutul gradinilei:
acreditatd sd funcfioneze provizoriu / autorizat[ cu atestat de calitate emis de ARACIP.

Pentru asigurarea cr.rprinderii copiilor in invdldmdntul preqcolar/antepreqcolar se deruleazd succesiv.
urmitoarele etape:

I. ETAPA DE REiNSCRIERE

REINSCRIEREA copiilor care frecventeazd gradinila / creqa in anul gcolar 2021-2022 qi

urnreazd sd o frecventeze in anul gcolar 2022-2023 va avea loc in perioada 16.05.2022- 27.05.2022.
Orarul reinscrierilor va fi stabilit de cdtre conducerea unitalii de invdldm6nt gi va fi afiqat. la loc

vizibil. in fiecare unitate, pentru infbrmarea pirintilor Ei a publicului interesat, inclursiv pe site-ul
acesteia, dacd existS.
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PITOCEDTI RA OPERATIONALA

,,Organ iza rea $i desfi;urarea inscrierii qi reinscrierii
copiilor in invi{Imffntul preqcolar qi antepreEcolar,

pentru anul $colar 2022-2023"

cod: I'O - 04 - 16

Irdilia I

Nr.de exemplare: I

Revizia: 5

Nr.de exemplare:

Exemplar nr. I

Completarea dosarului :

,/ cerere de reinscriere:
r' aviz ISJ Alba pentru copiii pentru care s-a solicitat amanarea inscrierii la clasa

pregAtitoare, in anul qcolar 2022-2023, din motive n'redicale;

'/ declara[ie-acord de reinscriere la unitate semnatd de ambii pdrin[i/tutore/reprezentant legal
(Anexa 4).

Reinscrierile se vor efectua fizic, dar se pot efectua qi prin fax sau poqtd electronicd.
Un copil va fi reinscris la grupa corespunzitoare vdrstei, dar nu poate fi reinscris la un

tip/fbrma{iune de studiu inferior celui la care este asociat.
Reinscrierea se face cu prioritate rrentru corliii din grupa mare.
27 mai 2022- ISJ Alba confirmd finalizarea etapei de reinscriere pdnd la ora 12.

II. iNSCRIEREA COPIILOR NOU VENITI

Ocuparea locurilor libere la grfidini([. dupi finalizarea etapei de reinscriere. se va face in ordinea
descrescdtoare a grLlpelor de virstS. respectiv: grLlpa mare (copii. de regula, de 5 ani. irrrplinili la
31.08.2022). grupa mijlocie (copii. de reguld, de 4 ani. irnplinili la 31.08.2022) qi grLrpa micd (copii. de
regul[, de 3 ani. implinili la 31.08.2022). prin excep[ie. conform art.23 alin (1.1) din legea nr.l85/2020
pentru rnodif-rcarea gi completarea Lcgii educ'uliei nuliortulc nr.l/2011, in etapa a doua, vor putea fi
inscriEi in invl{imffntul preEcolar Ei copiii cu vf,rsta de minim 2 ani, in limita locurilor disponibile
;i dupi cuprinderea cu prioritate a solicitirilor pentru grupa mare, respectiv a celor pentru copiii
care indeplinesc virsta de 3 ani la 31.08.2022.

inscrierea copiilor in unitAlile de educalie antepreEcolarl se face conform precizdrilor gi

calendarului specific transmise de Ministerul Educafiei. precurn qi a criteriilor specifice stabilite de
Consiliul de Administrafie sau, dr.rpi caz. cle autoritatea administra[iei publice locale. in situalii
deosebite. confbrm art l5 din Nlatoclttlogiu cla orguni:ut'e qi .fimc'lionura u c'rc,yclor ;i u unitiiliktr cla

aduc'tt!ic limpuric urtlcprc.yc'olurti nr. 566 clin 28 uprilie 2022 panlru nivalul unlcprcqcttlca', copiii
antepreqcolari pot fi inscrigi irr unitdlile de edr"rcalie timpurie antepregcolard in timpul anului gcolar. cu
respectarea prevederilor in vigoare.

rr.1. ETAPA I DE iNSCrunnE: 30.05.2022-13.06.2022

l.Colectarea cererilor de inscriere 30.05.2022 - 10.06.2022

in perioada 30.05.2022 - 10.06.2022, parinlii copiilor vor inregistra solicitdrile de inscriere in
unitAlile de invdfdmAnt pregcolar care au locuri disponibile pentru anul gcolar 2022-2023. Se primesc
cu prioritate toate solicitirile pentru grupa mare, indiferent de locurile disponibile.

'/ Solicitarea de inscriere va fi insolitd de documente jr"rstificative, care sd demonstreze
criteriile generale qi criteriile de departajare specifice elaborate de c[tre unitdtile de invdfim6nt
pregcolar / antepreEcolar

'/ Documente necesare inscrierii lu grdtlinilr7 depuse de p[rinte/tutore/reprezentantul legal la
unitatea de invdfdmAnt:
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,,Organizarea $i desfi;urarea inscrierii qi reinscricrii
copiilor in invlfImf,ntul pre$colar qi antepreEcolar,

pentru anul $colar 2022-2023*

cod: I'O - 04 - 16

Edilia I

Nr.de exemplare: I

Revizia: 5

Nr.de exemplare:

Frxerrrplar nr. I

/ Cerere de inscriere - generatd de SIIIR;
r Copie certificat de naqtere copil;
/ Copie C.[. pdrinte/tutore/reprezentant legal;
/ Hotdrdrijudecdtoreqti (dac5 este cazLrl);

F Declarafia-acord de inscriere la r.rnitatea solicitati (conform celor 3 op{iuni) semrratd de
ambii parinli/tutore/reprezentant legal (Anexa 4);

F Figa medical[. completatd potrivit reglementdrilor in vigoare, eliberatd de medicul
de f'amilie (se poate depune la momentulinceperii anului Scolar);

pregdtitoare. in anul qcolar 2022-2023, din motive medicale;
r Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale saLl

specifice ale celor trei unit[1i de invdtdmdnt pentru care au optat.
/ Toate informaliile. declarate in cererea de solicitare a inscrierii. precr;m qi documentele anexate
vor n verificate de membrii comisiei de reinscriere/inscriere a unitdlii de invdt[mdnt.
/ Plrintele/tutorele/reprezentantul legal completeazd/iqi exprirnd maximum trei op{iuni pentru
unitdli de invd[dmdnt in care existd locuri disponibile.
/ Pirintii pot comunica unitalii de invdf5mdnt qi prin fax sau poEti electronicd cererea tip de
inscriere gi documentele af-erente pentrLt a fi inregistrate in registrul de inscriere al unitAlii.
/ Planificarea programului pe zile gi ore pentru primirea cererilor Ei a documentelor af'erente va fi
afiqatd la avizierul unitAlii Ei/sau pe site-ul acesteia.
/ ISJ Alba confirmd finalizarea colectlrii cererilor aferente etapei I de inscriere pdnl cel tdrziu la
12 iunie 2022 ora 12.00.

Documentele necesare inscrierii copiilor in unitAlile de educalie timpurie untcpre;colur[r
prevdzute laart 16. alin (1) qi (2) din Metocloktgiu tle orgunizurc,yi.filnclionurc u crc;clor;i u uniltiliktr
cle educ'u1ie timpuric ctnleprequtlurti nr. 566 clin 28 uprilie 2022 pentru niyelul unteprc;colrrr sunt:

r Copie de pe actele de identitate ale parinfilor / reprezentanfilor legali qi. dr.rpd caz. copie a
hotardrii / sentinfei de plasarnent sau a sentin[ei de ir"rcredin{are in vederea adopfiei;

/ Adeverinf5 de la medicul de familie in care sd se menfioneze cd respectivul copil este
sdndtos clinic;

/ Avizurl epidemiologic / dovada de vaccinare intocmit(a) confbrm prevederilor elaborate
de Ministerul Sdndtdfii, cr.r privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat de medicul de
familie al copilului cu maxim 5 zile inainte de a incepe frecventarea unitalii;

2. Procesarea cererilor de inscriere 14.06.2022 - 15.06.2022

Dup[ inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unitdtile de inv[fdm6nt
preqcolar vor analiza dosarele/cererile depuse ;i vor afiqa listele cuprinzdnd codurile copiii admiqi /
respin;i, precum qi numdrul locurilor libere. acolo unde este cazul. in data de 15 iunie2022, unitdlile de
invdf5mdnt preqcolar vor afiEa lista flnal5 a cuprinzAnd codurile copiilor inscriEi pentru anul qcolar
2022-2023, prima etapd, lista cuprinzdnd codurile copiilor respinEi Ei locurile r[mase libere.
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Revizia: 5

Nr.de exemplare:

Exemplar nr. I

Copiii respinqi dupd cele trei faze ale Etapei I vor putea fi inscriEi pe locr"rrile rimase libere pentru
Etapa a II-a. tlnitl(ile de invi{imf,nt preqcolar / antepreqcolar care nu mai au locuri disponibile
dupi prima etap5, nu pot primi cereri - tip de inscriere pentru etapa a doua.

2. ETAPA A II.A DE iNSCRIERE: 16.06.2022 _ 30.06.2022

1. Colectare cereri de inscriere 16.06.2022 -24.06.2022

in perioada 16,06,2022 - 24.06.2022. parinlii/ tutorii /reprezentanfii legali ai copiilor care nlr au
fost cuprinqi intr-o unitate de inv[{dmdnt preEcolar in prima etapd de inscriere sau care nLl all
participat la aceastd etapd solicitd inscrierea la o unitate de invdldm6nt cu nivel pregcolar care are locuri
libere.
/ Solicitarea de inscriere se va realiza fizic dar qi prin fax sau pogtd electronicd in intervalul orar
afiqat de unitatea de invaf5mdnt. Vor fi transmise cererea de inscriere tip qi documentele aferente.
r Toate infbrrnaliile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii. documentele anexate vor fi
verificate de menlbrii comisiei de inscriere a unitAlii de invdf[mdnt.

2. Procesarea cererilor de inscriere 27.06.2022 - 30.06.2022

Dupd inchiderca pcrioadci de colectare a cererilor de inscriere. in toate urritdlile de
invd{f,n"rAnt preqcolar / antepreqcolar unde au existat locuri disponibile, comisiile de inscriere vor
analiza dosarele/cererile depuse qi vor afiEa listele finale cuprinzAnd codurile copiilor.

Numai dupd cuprinderea tuturor copiilor care implinesc vdrsta de 3 ani la 31.08.2022 qi dupa
cuprinderea solicitdrilor pentru grllpa mare. vor putea fi inscriqi. in limita locurilor disponibile ;i copiii
cu vdr^sta cuprinsi intre 2 gi 3 ani.

In data de 30 iunie 2022, unit5(ile de invl(Imflnt vor afiqa listele finale cuprinzfind
codurile copiilorinscriqi pentru anul qcolar2022-2023, etapa a II-a, dupi validarea inscrierilorin
SIIIR, lista cuprinzind codurile copiilor respinEi qi locurile rlmase libere.
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Compartimentul
EDUCATIE
TIMPURIE

PROCEDU RA OPERATIONALA

,,Organizarea qi desflqurarea inscrierii qi reinscrierii
copiilor in inviflmfintul preqcolar Ei antepreEcolar,

pentru anul qcolar 2022-2023"

cod: PO - 04 - 16

Edifia I
Nr.de exemplare: I

Revizia: 5

Nr.de exemplare:

Exemplar nr. I

CALENDARTI L iNSCRIERI I
IN INVATAMANTI-IL PRE$COLAR

pentru anul Ecolar 2022-2023

EVENIMENTI-IL

nREGATTREA INSCRTERTT iN ixvAlAuANruL pRE$coLAR

ll mai-13mai
2022

16 mai -27 mai
2022

Afiqarea la fiecare unitate de invi(imint, inclusiv pe site-ul acesteia, dacl
existl:
I I Adresa ME, nr. 28074104.05.2022. referitoare la cuprinderea copiilor cu
vdrste intre 3 gi 6 ani in invdJdmdntul pregcolar, in anul gcolar 2022-2023:

Metodologia de organizare qi funcfionare a cregelor qi a unitalilor de educafie
tinrpurie antepreqcolard nr. 566 din 28 aprilie 2022:

i I Adresa Ministerului Educafiei nr.28347 din l1 .052022 privind reinscrierea
/ inscricrca in crcqc (cducafic timpuric antcpreEcolarl).

: Capacitatea instituliei (numdr de copii pentru care a fost proiectatd);
Numdrul de locuri aprobat prin planul de qcolarizare pentru anul gcolar

2022-2023 (pe grupe de vdrstd: micd, mijlocie, mare);
i r Orarul transmiterii cererilor de reinscriere stabilit de conducerea unitAlii
de invdtdmdnt.
Se urmlreqte:
Prelucrarea adreselor oficiale privind reinscrierea./inscrierea copiilor pentrur
anul gcolar 2022-2023 in Consiliul Profesoral.
Constituirea comisiei de reinscrierea/inscrierea a copiilor pentru anul Ecolar
2022-2023 in Consi I iul Profesoral.
Validarea Comisiei de re/inscriere a copiilor pentru anul qcolar 2022-2023 in
Consiliul de Administratie.

nrixscruEREA coPr[oR PRE$coLARr
16.05.2022 - 27 .05.2022

Validarea in Consiliul de Administratie a criteriilor generale de departajare
pentru etapa de inscriere a copiilor nou venili pe care grddinilele se aplicd
atunci cind sunt mai multe solicit6ri decdt numdrul de locuri.
r Se desftgoard etapa de reinscriere a copiilor care frecventeazd gr[dinila in
anul gcolar 2021-2022 qi urmeazd sd o frecventeze in anul Ecolar 2022- 2023.
I I Completarea dosarului: cerere de reinscriere, adeverin{d/adeverinfe de
salariat (pentru program prelungit).
Promovarea copiilor in aplicatia www.siiir.edu.ro pt anul Ecolar 2022-2023.
27 mai 2022 ISJ Alba confirmd finalizarea etapei de reinscriere
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19 mai -27 mai
2022

27 mai2022

30 mai 2022-
10 iunie 2022

ll-15iunic
2022

l5 iunie 2022

Compartimentul
EDI.JCATIE
TIMPURIE

PROCEDI-I RA OPERATIONALA

,,Organizarea Ei desffiqurarea inscrierii Ei reinscrierii
copiilor in invi(imffntul preEcolar qi antepreEcolar,

pentru anul,scolar 2022-2023"

cod: PO -04 - 16

Edilia I
Nr.de exemplare: I

Revizia: 5

Nr.de exemplare:

Exemplar nr. I

Criteriile de departajare specifice vor fl transmise. in dor-rI exemplare.
spre analizd qi acordarea avizului de legalitate. serviciului juridic din cadrul
ISJ Alba. prin inspectorii qcolari pentru managenlent institulional.

Afi;area in fiecare unitate de invdfdmdnt a:

orarului pentru prirnirea solicitirilor;
documentelor necesare inscrierii;
criteriilor generale qi specifice de departajare a locurilor rdmase libere;

'. , locurile disponibile dupd etapa de reinscriere.

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE
30.05.2022 - t s.06.2022

Col ecta reo ce re ri I o r de in sc riere :
Solicitarea cle inscriere se poate realiza fizic. p rin fhx sau poEta

electronicf, in intervalul orar afi;at de unitatea de irrvdfdrrrdrrt. Vor fi transmise
cererile tip de inscriere qi clocumeutcle aferente.

Completarea dosarului cu documentele justilicative. care s[ demoustreze
criteriile generale qi criteriile specifice de departajare elaborate de cltre
unitalilc dc invi'r[imiint. prccr.rm ;i validarca ccrcrii tip clc inscricrc, pcntrur

solicitlrile licute fizic. prin fax sau poqti electronici. se va realiza confbrn'r
tunei programdri (zi. interval orar) comunicatl de cltre unitatca cle invdt[rnint.
cu respectarea tuturor mlsurikrr de protecIie.

Validarea cererii-tip clc inscriere se f'acc la unitatea de invalimdnt al'latl
pe prima pozilie din cele trei op(iuni exprimate, in prezenfa parintelui/
tutorelui/rcprezentantului lcgal r;i a cel pulirr uuui membru din comisia dc
inscriere.

IS.l Alba conflrm[ l'inalizarea colectirii cererilor af'erente etapei I de

irrscrierc pdna cel tdrziu la l0 iunie.

Solicitarea qi validarea cererii tip nu presupune inscrierea.

Analiza / evaluarea de cdtre Con"risia de relinscriere a copiilor in invd![mdntul
preqcolar / antepreqcolar a cererilor de inscriere qi afiqarea listelor cuprinzind
codurile copiilor admigi / respingi.

UnitAtile de inv6[5mAnt vor afiqa listele finale cuprinzdnd codr,rrile copiilor
inscrigi pentru anul qcolar 2022 - 2023, prima etap6, lista cuprinz6nd codurile
copiilor respinqi Ei locurile rdmase libere

Pagina 10 din 15



., SCOI^D

^f"- "%

"(t ?
Etz - --r^6

Compartimentul
EDTJCATIE
TIMPURIE

PITOC E DTI RA OPERATIONALA

,,Organ izarea qi desfiEura rea inscrierii qi reinsc rierii
copiilor in invfi{Imfintul preqcolar qi antepreqcolAr,

pentru anul qcolar 2022-2023"

cod: P0 - 04 - 16

Edilia I
Nr.de exemplare: I
Revizia: 5

Nr.de exemplare:

Exemplar nr. I

l6 - 24 iunie
2022

27 - 30 iunie
2022

30 iunie 2022

A DOUA ETAPA DE INSCRIERE
I 6.06.2022 - 30.06.2022

Colectarea cererilor de inscriere:
i Parinfii / tutorii / reprezentan{ii legali ai copiilor care nLr au fbst cupringi

intr-o unitate de invifamint in prima etapd de inscriere sall care nll all
participat la aceastd etap[. solicit[ inscrierea fizic, prin fax sall poqta
electronicd la o unitate de inva(irndnt cu nivel preqcolar / antepreqcolar care are
locuri libere.
I Transmiterea cererilor tip de inscriere qi documentele aferente se va realiza
in intervalul orar afiqat de unitatea de invS!6mdnt.
Transmiterea cererii tip nu presupune inscrierea.

Analiza / evaluarea de cdtre Comisia de reinscriere / inscriere a copiilor in
invdfdmdntul preqcolar, a cererilor de inscriere qi afiqarea listelor cu copiii
admiqi / respinqi.

Unit[tile de invdf[mdnt vor afiEa listele finale cuprinzAnd codr.rrile copiilor
inscriqi / admiqi pentru anul qcolar 2022-2023. etapa a doua. precllm qi lista
cuprinz6nd codurile copiilor respinqi.

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprirnantd. copiator. telefbn, materiale
consumabile, spafiu de afiqare/avizier. internet. program informatic pentru inregistrarea cererilor.
m6qti. mAnuEi. materiale dezinf'ectante.
8.4.2 Resurse umane: inspectori gcolari din inv[{dmintul preqcolar, directori ai unit[1ilor de
invdj[mdnt, membrii Cornisiei de reinscriere/inscriere de la nivelul unitalii de invdfim6nt.
8.4.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

8.5. Responsabilitifi qi termene

Nr.
Cft.

Cornpaftimentul (postul )/actiunea (opratiunea) I II III IV V

I Inspectori qcolari din Comisia de inscriere in
invd{Smdntul preqcolar din Inspectoratul $colar
Judefean Alba

E Ap

2 Inspector $colar General Adjunct V

3 Inspector $colar General A
4 Comisiile de reinscriere/inscriere din unitalile de

invd|6mAnt
Ap
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Courl'lartimcntul
l:t)t I('n '!'ll:
.I'IM 

I'T II{II]

PROCEDU RA OPERATIONALA

,,O rganiza rea qi desfl;u ra rea inscrierii qi rcinsc rierii
copiilor in invl(6mintul preqcolar Ei anteprc;colar,

pentru anul qcolar 2022-2023"

cod: PO - 04 - 16

Editia I
Nr.de exemplare: I
Revizia: 5

Nr.de exemplare:

Exemplar nr. I

5 Serviciul Arhivare Ah

9. Dispozi{ii finale

9.1. Procedura va fi difuzatd in toate unitAlile de invd[dmint preqcolar qi antepreqcolar. directorilor qi

membrilor comisiilor gi compartimentelor implicate in coordonarea qi deslEgurarea activitalii de

reinscriere/inscriere a copiilor din judeful Alba.

9.2. Actuala procedurd va fi revizuritd, in cazul in carc apar modificdri organizatorice sau alte
reglement[ri cu caracter general sau intern. care fac obiectul acestei proceduri.

10. Cuprins

ll. Anexe, inregistrlri, arhiviri

Anexele l-4: Procese-verbale de predare-primire a dosarelor, declarafie-acord

Numdrul
componentei

in cadrul
procedurii

operationale

Denumirea componentei din cadrr-rl procedr"rrii operalionale Pagina

I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea;i aprobarea ediliei sau, dupd
caz, a reviziei in cadrul ediliei procedurii operationale

I

2 Situalia ediliilor gi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii operationale I

aJ [,ista cuprinz6nd persoanele la care se dif'uzeazd edilia sau. dupi caz.
revizia din cadrul editiei procedr"rrii operationale

2

4 Scopul procedurii opera{ionale 2

5 Domeniul de aplicare a procedurii operalionale J

6 Documentele de ref'erintd (reglemerrtdri) aplicabile activitAtii procedurate 3

7 Delinilii q;i abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura operafionald 1J

8 Descrierea procedurii operationale 4

9 Dispozilii flnale 12

I0 C'uprins 12

ll Anexe 12
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PROCE DTI RA OPERATIONALA

,,Organizarea $i desfl;urarea inscrierii qi reinscrierii
copiilor in invi[imfintul preqcolar qi antepreEcolar,

pentru anul Ecolar 2022-2023"

cod: PO - 04 - 16

Edilia I
Nr.de exemplare: I

Revizia: 5

Nr.de exemplare:
Compartimentul

EDUCATIE
TIMPURIE

lixcrtrplar nr. I

Anexa I

Proces verbal,

incheiat astdzi, ....... cu prilejul predArii primirii dosarelor nesolu{ionate in faza I a
etapei llll de inscriere la unitatea cdtre

unitatea.....

Au fost predate: cererea tip gi documentele justificative ale urmdtorilor copii:

1.

2.

3.

4.

5.

Am predat, Arn primit.

Numele qi prenumele Numele qi prenumele

LS LS

*o c'o1tic u cererii lilt dc in.scricre rcimdne lu.ycoulu / S4rdclinilu curc prcdt-r dosurele
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Compartimentul
EDr.lcAJ'rE
T'lMPURItl

PROCEDI-I RA O PEIIATIONALA

,,Organizarea ;i desflqu ra rea inscricrii Ei reinscrierii
copiilor in invi(imffntul preqcolar qi antepreqcolar,

pentru anul qcolar 2022-2023"

cod: PO - 04 - 16

Edilia I
Nr.de exemplare: I

Revizia: 5

Nr.de exemplare:

Exemplar nr. I

Anexa 2

Proces verbal.

incheiat astdzi. ....... cu prilejul predirii primirii dosarelor nesolu{ionate in faza II a
etapei llll de inscriere la unitatea cdtre

unitatea.....

Au fbst predate: cererea tip qi documentele justificative ale urmdtorilor copii:

l.
2.
J.

4.

5.

Am predat. Am primit.
Numele Ei prenumele Numele;i prenumele

LS LS

*o coltic u cercrii lip de inscricre rtimAnc lu ;c'oulu / grdclinilu curc prcclci tlosurcle
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Corlpartimentul
EDUCATIE
TIMPLIRIE

I'ROC E DU IIA OPERATIONALA

,,O rgan iza rea qi desflqu rarea inscrierii qi reinscrierii
copiilor in invl{imffntul preqcolar qi antepreqcolar,

pentru anul qcolar 2022-2023"

cod: I'O - 04 - 16

Edilia I

Nr.de exemplare: I

Revizia: 5
Nr.de exemplare:

Exemplar nr. I

Anexr 3

Proces verbal,

incheiat astdzi. ....... cu prilejul preddrii primirii dosarelor nesolufionate in faza Ill
a etapei llll de inscriere la unitatea cdtre

unitatea.....

Au fost predate: cererea tip Ei documentele justificative ale urmdtorilor copii:

l.
2.

-t.

4.
5.

Am predat. Am primit.
Numele qi prenumele Numele qi prenumele

LS LS

*o c'opie u cererii lip clc tn,sc'rierc rtimiine lu;c'oulct / grdclinilct cure predti dosurale
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Compartimentul
EDUCATIE
TIMPURIE

PROCEDTIRA OPEITATIONALA

,,Organ iza rea qi desfS;u ra rea inscrierii qi reinscrierii
copiilor in invi[imf,ntul preEcolar qi antepreqcolar,

pentru anul qcolar 2022-2023*

cod: PO -04 - 16

Edifia I
Nr.de exemplare: I

Revizia: 5

Nr.de exemplare:

lixcmplar nr. I

Anexa 4

DECLARATIE _ ACORD

Subsemnata/u1............ ........, cu

domiciliul/reqedinfa in localitatea................ jude[u1......

ap..............., mama I tatal / tutore / reprezentant legal al minorului / minorei

ndscut I d,ladata de ............. ....... declar ci

tr avem / o nu avem custodie comunA asupra copilului

n dovedesc ca am custodia exclusivd a copilului doveditd prin urmltorul document

I declar cd ambii plrin{i suntem de accord cu reinscrierea linscrierea copilului la

(se trece unitatea de inv[fdmdnt)
Clunosc cd falsul in declarafii este pedepsit de legea penala, confbrm prevederilor art.292

din Codul Penal. De asemenea, declar cd sunt de acord ca datele mele personale gi ale
fiului/fiicei rnele s[ fie prelucrate in vederea inscrierii in inv5lIrndntul preqcolar / prirnar. cu
respectarea prevederilor Legii nr. 190/201 8 privind mlsuri de punere in aplicare a

Regularnentului (UE) 20161679 al Parlamentului European qi al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protecfia persoanelor tlzice in ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter personal
qi privind libera circula[ie a acestor date Ei de abrogare a Directivei 95l46lCE
(Regularnentul general privind protecfia datelor).

Declarant:
Numele qi prenurnele.

Scnrnitura.

Numele;i prenumele

Semndtura

[)ata.

Pagina 16 din 16

-gv5coLt9r,-.d -q
ttzal

a---.6


