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CATRE,
TOATE UNITATILE DE iNVATAMANT CARE AU iINVATAMAT PRESCOLAR
iN ATENTIA DOAMNELOR/ DOMNILOR DIRECTORI

Alaturat va transmitem adresa MEN nr. 791/04.05.2020 inregistrata la 1.S.J. Timis cu nr. 3028/
05.05.2020 cu privire la Inscrierea/ reinscrierea copiilor la gradinifd pentru anul scolar 2020 —
2021, adresa MEN 705/04.05.2020 cu privire la Procedura informaticd privind inscrierea in
invdfamdntul prescolar pentru anul scolar 2020/2021 ( Modul SIIIR — inscrierea in grddinite 2020-
2021), precum si Procedura operationald Cod: P10.06 privind ,, [nscrierea in invéfamdntul prescolar
pentru anul scolar 2020- 2021

Urmare prevederilor cuprinse in Nota MEN nr. 791/04.05.2020, va rugdm si ne transmiteti
propunerile pentru criteriile specifice de departajare ( acolo unde este cazul), aprobate de Consiliul
de administratie al unitatii de invatamant in vederea avizérii acestora de cétre consilierul juridic al
L.S.J. Timis. Aceste criterii nu pot fi discriminatorii si nu pot include existenta unor liste de
preinscrieri, organizate in afara calendarului procesului de inscriere in invagdmantul prescolar.

Totodata va rugém sé afisati pe site-ul gradinitei si la avizierul acesteia urmatoarele informatii:

e Orarul de reinscriere/ Inscriere a copiilor la gradinita;

o (apacitatea institufiei ( numérul de copii pentru care a fost proiectata);

e Numdrul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul gcolar 2020- 2021 ( pe grupe

de varsta: mica, mijlocie, mare);

e Criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

Unitatile de invatdmant prescolar particular vor afisa si informatii privind statutul gradinitei, respectiv:
autorizatd sd functioneze provizoriu sau acreditata ARACIP.

Informatiile cu privire la orarul reinscrierilor/ inscrierilor la grddinitd, capacitatea institufiei
precum si numdarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2020- 2021 ( pe
grupe de virsti: micd, mijlocie, mare), vor fi postate pe site-ul unitditii de invitdmdant pand in data de
22.05. 2020.

o Criteriile specifice vor fi transmise pe fax la numdrul 0256/490430, piand in 21.05.2020, ora

14.00

Inspector scolar,
Prof, Lavinia Supuran
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Catre inspectoratele scolare judetene/ ISMB
in atentia inspectorului scolar general si a inspectorului
pentru fnvatamantul pregcolar

Cadrul normativ pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ in anul
scolar 2020-2021, n invatdmantul pregcolar, este asigurat de Legea educafiei
nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarite ulterioare.

Tn acest sens, facem urmitoarele precuzarr |

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu varste intre 3 si 6 ani in Tnvatamantul
prescolar se deruleaza, succesiv, urmatoarele etape:

a) reinscrierea copiilor care frecventeaza unitatea de invatdmant prescolar in

acest an scolar si urmeaza sa o frecventeze si fn anul scolar care urmeaza;

b) inscrierea copiilor care nu au frecventat invatamantul prescolar.

Reinscrierile vor incepe pe 25 mai 2020, {ar inscrierile se vor derula incepéand
cu 8 junie 2020,

Orarul reinscrierilor si, respectiv, al Tnscrierilor va fi stabilit de conducerea
unitatii de nvatamant si va fi afisat, la loc vizibil, in fiecare gradinita, pentru
informarea parinfilor si a publicului interesat, inclusiv pe site-ul acesteia, daca
existd, si pe site-ul inspectoratului scolar.

Reinscrierile se pot efectua i prin fax, postd electronicd sau telefonic.,

Referitor la inscriere, pariniii pot comunica unitatii de nvédtdmant i prin
fax, postd electronicd sau telefonic, datele necesare (date privind solicitantul,
date privind copﬂul si date privind optiunile exprimate), pentru a fi introduse in
aplicatia informatica specifica, In acest mod, tofi solicitantii vor fi Tnregistrati fn
aplicatia specifica din Modul SHUIR - Inscnerea la gradinita 2020-2021.

Etapa de validare a fiselor si de completare a dosarelor cu documentele
necesare se va desfasura la momentul comunicarii de cétre unitatea de invatamant,
pe zile si pe intervale orare, in ordinea in care cererile au fost introduse n aplicatie,
cu respectarea tuturor masurilor de protectie. Comunicarea va fi postata atat pe
site-ul unitatii de Tnvatamant, cat si la avizier.
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Ocuparea locurilor libere, dupa finalizarea etapei de reinscriere, se va face
cu respectarea prevederilor din legislatia in vigoare si, cu precadere, n acest an
scolar, a prevederilor Legii nr.56/2019, asigurand cuprinderea tuturor copiilor de 5
ani m grupa mare, ca parte a 1nvat;amantuluz genera{ obligatoriu,

“In 51tuai;1a in care intr-o unitate de Tnvatdméant numarul cererilor de inscriere
a copiilor in invatdmantul prescolar, primite de la périnti, este mai mare decat
numérul de locuri libere, vor fi aplicate, succesiv, criterii de departajare generale
si criterii de departajare specifice, dupa cum urmeaza:

Criteriile generale sunt urmatoarele si presupun existenta:

- unui document care dovedeste cd este orfan de ambii parinti (situatia
copilului care provine de la o casa de copii/un centru de
plasament/plasament familial se asimileaza situatiei copilului orfan de
ambii périnti);

- unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;

- unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate, in anul scolar
urmitor, in unitatea de nvatamant respectiva;

- unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului,
insotit de certificatul de orientare scolara eliberat de Comisia de orientare
scolara si profesionald,

Tn cazul in care numarul cererilor de inscriere primite de la parmtz este mai
mare decit numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face n ordinea
descrescitoare a numarului de criterii generale de departajare cumulate de cétre
fiecare copil, respectiv: se repartizeaza a inceput copiii care indeplinesc tref dintre
criteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii §i, n
final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de
invatamant prescolar sau cu grupe de pre;sco!ari, sunt aprobate de Consiliul de
administratie al acesteia si avizate de cétre consilierul juridic al Inspectoratului
Scolar Judetean/al municipiului Bucuresti pana la data de 29 mai 2020. Criteriile
speczfice de departajare sunt aplicate dupd epuizarea departajérii pe baza criteriilor
ganerale mentionate anterior. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de
mval;amant va indica documentele doveditoare pe care parintele trebuie sa le
depund n momentul validarii cererii-tip de nscriere. Aceste criterii nu pot fi
discriminatorii si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate n
afara calendarului procesului de inscriere Tn invatdmantul prescolar.

Pentru asigurarea transparenfei procesului de refinscriere/inscriere,
conducerile unitdtilor de fnvatamant pregcolar vor posta pe site-ul unitatii de
Tnvatamant/ISJ si la avizier, pentru tofi ced ini.eresap, urmatoarele mformat.n.

- capamtatea institutiei (numar de copii pentru care a fost proiectata);
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- numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar
2020-2021 (pe grupe de varsta: mica, mijlocie, mare);

- criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea capiilor,

Totodatd, unitétile de Tnvatamant prescolar particular vor afisa §i informatii
privind statutul gradinitei, respectiv: autorizatd sa functioneze provizoriu sau
acreditata ARACIP,

Pentru solufionarea diferitelor situatii legat.e de reinscriere/inscriere n
unitatile de vatdmant prescolar, 1SJ/ISMB vor consilia si sprijini parintii, tindnd
cont, cu precédere, de interesul educal;ional al copilului.

Etapele de reinscriere si inscriere vor fi realizate conform Procedurii
informatice specifice (transrmse 1SJ/ISMB de ctre MEC), Modul SIIR - Tnscrierea la
grddinitd 2020-2021.

Inspectoratele scolare se vor asigura ca sunt indeplinite, n fiecare unitate de
invatdmant prescolar sau cu grupe de prescolari, conditiile organizatorice si logistice
necesare,

Inspectorii scolari generali si inspectorii de specialitate vor urmari modul n
care sunt respectate §i aplicate prevederile prezentei note.

DIRECTOR GENERAL, DIRECTOR GENERAL,
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PROCEDURA INFORMATICA
privind inscrierea in fnvéitdmantul prescolar pentru anul scolar 202012021
(Modul SHIR - inscrierea la grddinifd 2020-2021)

INTRODUCERE

Prezenta procedurd descrie etapele pe care trebuie s§ le urmeze unitétile de
invitamant n vederea reinscrierii §1 nscrierii copiilor n SnvatAmantul prescolar,
realizatd prin aplicatia SHIR, conform Notei MEC nr,_797 / 4 D700,

Inspectoratele Scolare Judetene/ISMB réspund de termenele-limitd trasate
prin prezenta procedurd. Unititile de invatdmént, precum si inspectoratele scolare,
infeleg faptul ¢d respectarea termenelor este imperios necesard deoarece toate
fazele etapelor de fnscriere se desfasoard la nivel unitar, national, iar orice
intérziere duce la decalaje sistemice,

suportul tehnic aferent modulului de fnscriere in gradinite se acordd prin
forumurile dedicate acestui modul, din cadrul sectiunii SIIIR de pe platforma
htp:/ /forum.portal.edu.ro

Manualut de utilizare al acestui maclul, transmis odatd cu prezenta procedurd,
este disponibil si la adresa htips: //siiir.edu.ro/ manuale-si-shiduri.
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ETAPA DE REINSCRIERE (25.05.2020 - 05.06.2020)

-Conditii preliminare :

Copiii ale ciror cereri de refnscriere urmeaza a fi introduse trebuie si fie inregistrati
‘§1 asociati la formatiunile de studiu din anul scolar 2019-2020 in platforma SIIR;

Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2020-2021, trebuie s&
existe in platforma SHIR si s fie aprobat de I1SJ7ISMB.

Activitatea unitatilor de Tnvatimant

Dupd accesarea aplicatiei SHIR (hitps:/ Iwwwe.siiir.edu.ro/siiir/) in browserul pe care
il folositi (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera), va apirea
tereastra de autentificare unde se intraduc numele de utilizator si parola, (vezi pag.

4 din manual)

Din ecranul principal al aplicatiei se acceseazi submodulul Reinscriere din madulul
Inscrierea la gradinifd. (vezi pag. 8 din manual)

Pentru a reinscrie un capil se completeazé urmétoarele campuri:

o Plan de scolarizare - linia din plan de scolarizare pentru care se refnscrie
copilul:
@ se apasa butonul de ciutare () pentru a deschide fereastra cu
liniile din planul de scolarizare;
O se selecteazd linia din planul de scolarizare aferent tipului de
formatiune de studiu n care va fi reinscris copilul;
[ se apasé butonul de Salvare.

o Numdr cerere - numirul cererii de reinscriere depusa, de cétre
parintele/reprezentantul legal al copilului, la secretariatul unitatii de
fnvdtamant;

o Datd cerere - data inregistrérii cererii, (vezi pag. 9-10 din manual)

Observatii

Un copil nu poate fi refnscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care
este asociat;

Pentru stergerea refnscrierii:
0 se selecteaza fnregistrarea doritd;
0 se apasa butonul ¥ * "
0 se apasé butonul de Salvare (nu se sterge numérul cererii si data cererii
pentru ¢a se vor sterge automat la salvare);
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Tn submeniul Rapoarte se vor regési rapoarte specifice pentru evidentierea locurilor
disponibile dupd refnscriere, precum si lista copiilor reinscrisi,

Activitatea inspectoratelor scolare

-Asistdl unititile de fnvatdmant in activitatea de refnscriere :
-Confirmd finalizarea etapei de relnscriere pand cel tarziu 05.06,2020, ora
12.00,
PRIMA ETAPA DE INSCRIERE (08.06.,2020 - 03.07.2020)

Conditii preliminare -

Etapa de relnscriere este finalizatd la nivel nagional si este inchisd de citre MEC;

Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 20202021 trebuie s&
existe i platforma SIIR si s3 fie aprobat de 15J/1SMB;

Pentru admiterea cererilor introduse existd locuri disponibile la unitatea de
invatdmant unde se doreste realizarea nscrierii copilului,

Activitatea unitétilor de tnvitamant

Etapa I - Colectare cereri de inscriere (08.06.2020 ~ 26.06.2020)

Din ecranul principal al aplicatiei se acceseazd submodulul fnscriere copil din
modulul Inscrierea la gréidinifd; (vezi pag. 13 din manual)

Pentru a inregistra cerere de inscriere a upui copils
o Cdutare copil se introduce CNP-ul copilului si se apasd
butonul Cautd. In urma acestei operatii, sistemul verificg
faptul cd respectivul copil nu este asociat/inscris la altd
unitate de fnvaidmant;
a Completare cerere de inscriere:

o Sectiunea Date privind solicitantul - se completeaza
informatiile aferente solicitantului cererii de inscriere;
(vezi pag. 15 din manual);

o Sectiunea Date privind copilul - se completeaza
informatiile despre copil; (vezi pag. 16 din manual);

o Sectiunea Date privind Tnscrierea la gradinitd - se
selecteazd unitdfile de fnvitimant $i linfa de plan de
scolarizare aferentd fiecirei unitdti de Snvatdmant,
conform optiunilor exprimate de citre solicitant; (vezi
pag. 17 din manual);
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o Sectiunea Date despre fratii/surorile copilului Se
apasa butonul Adaugd, iar in fereastra de cdialog, care
va aparea pe ecran, se completeazi informatiile
solicitate in fiecare cAmp obligatoriu si se apasi apoi
butonul Salveazd, care devine activ odati ce datele au fost
corect introduse; (vezi pag. 19 din manual);

o Sectiunea Criterii de departajare se bifeazi
criteriile de departajare, conform actelor prezentate;
(vezi pag. 21 din manual);

o Sectiunea Declaratii de consimidmént - la finalul
formularului se vor bifa declaratiile de consimtamant,
conform optiunii solicitantului; (vezi pag. 21 din
manual),

v Salvarea cererii de fnscriere se realizeazi prin apdsarea
butonului Salveazd si treci la pasul urmdtor. Tn urma
acestei operatii se deschide ecranul Opis, Tn care veti bifa
documentele anexate cererii, dupi care apasati butonul
salveazd (doar pentru Opis); (vezi pag. 22 din manual);

o Listarea cererii de fnscriere pentru verificare se realizeazi
prin apasarea butonului Descarcd cerere, Dupa verificarea
cererii §i semnarea de cltre solicitant, se valideazi
cererea (se hifeaza Validare cerere); (vezi pag. 23-24 din
manual);

o 5e apasa butonul Finalizeazd pentru a incheierea

procesului. (vezi pag. 25 din manual);

Dacd n urma verificdrii sunt identificate informatii

gresite de citre solicitantul cererii, redeschiderea si

corectarea cererii se face conform pasilor descrisi la pag.

26-28 din manual.

Atentiel Cat timp planul de scolarizare aferent unitatii de nvagdamant nu

este avizat de cétre inspectoratul scolar, cererile tipdrite vor fi marcate ca

fiind Document neoficiall

4
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Activitatea inspectoratelor scolare

Asistd unitétile de Tnvitdmant in activitatea de nscriere;

Invalideaza/sterg cererile valide pentru care unitatile de invatdmant solicita
acest lucru;

Se asigurd cd Tnainte de finalizarea colectirii cererilor aferente etapei | de
inscriere nu existd cereri invalide. Acestea vor fi validate sau sterse, dupa
CazZ; : :

Confirma finalizarea colectdrii cererilor aferente etapei | de Tnscriere
pand, cel tarziu, vineri 26.06.2020 ,ora 12.00.

Etapod ~Procesare cereri de foscriere
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(29.06.2020 - 03.07.2020)

Activitatea unititilor de fnvatamant

Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, aplicatia
trece in faza de procesare a cererilor depuse;

Procesarea cererilor se realizeaza accesind submodulul Lisid cereri din
meniul aflat in stdnga ecranului.

Activitatea inspectoratelor scolare

Vor urmari, atent, ca numarul cererilor neprocesate sd fie zero, cat mai
curdnd posibil si f4rd a depisi termenele-limits specificate n dreptul
flecirei faze de procesare.

Etapa 1 - Procesare cereri - Fuza 1 - in aceastd fazd vor fi evaluate
cererile de nscriere de la unitdfile de invégdmant exprimate ca prima
optiune,

Termen-limitd: 30.06.2020, ora 14.00 (vezi pag. 30 din manual)

Dacd, in urma evaludrii dosarului, acesta este complet si concordd cu
cerinfele unitdiii de fnviitdmant, se selecteazi cererea corespunzatoare din
listd i se apasd butonul Admite, operatie in urma cdreia cererea va fi oficial
admisa in unitatea de invatamant de la prima optiune din cerere;

Dacd, n urma evaludrii dosarului, acesta este incomplet si nu concordéd cu
cerinfele unitatii de invatimant, se selecteazi cererea corespunzatoare din
listé si se apas butonul Respinge, in urma cireia cererea va fi oficial respinsi
la unitatea de fnvdtadmant de la prima aptiune din cerere,

Etapa | Procesare cereri - Faza il - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile
de inscriere de la unitdfile de invidtdmant, exprimate ca a doug opfiune.

Termen-limitd: 02.07.2020, ora 14,00 (vezi pag. 31 din manual)
In aceastd fazd, in Lista cererilor, se vor regési cererile de inscriere
Respinse la Faza | 5i se vor urma pasii de la Faza .

Etapa | - Procesare cereri - Faza Ilf - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile
de inscriere de la unitdfile de invégdmant, exprimate ca a treia opfiune,

Termen-limitd: 03.07.2020, ora 14.00 (vezi pag. 32 din manual)

in aceasts faza, in Lista cererilor, se vor regasi cererile de inscriere Respinse
la Faza Il si se vor urma pasii de la Faza 1.
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Copiti respinsi dupa cele trei faze ale Etapei | se vor putea fnscrie pe
locurile ramase libere pentru Etapa a ll-a,

A DOUA ETAPA DE INSCRIERE (20,07.2020 - 10.08,2020)

Etapa Il Colectare cereri de fnscriere (20.07,2020 - 31.07.2020)

Similar din punct de vedere informatic cu Etapa | - Colectare cereri de Tnscriere
Inspectoratele jcolare confirmd finalizarea colectdirii cererilor aferente etapei
a ll-a de inscriere pand cel tarziu 31.07.2020, ora 12.00,

Etapa Il Procesare cereri de fnscriere (03.08.2020 - 10,08.2020)

Similar din punct de vedere informatic cu Etapa | - Procesare cereri de nscriere
Etapa il - Procesare cereri - Faza | in aceastd fazd vor fi evaluate cererile

de finscriere de la unitdtile de Invidfdmant, exprimate ca prima
opfiune,

Termen-limitd: 05.08.2020, ora 14.00

Etapa 11 - Procesare cereri - Faza Il - n aceastd fazéd vor fi evaluate cererile
de inscriere de la unitdfile de invédtdmant, exprimate ca a doua
opfiune.

Termen-limitd: 07.08.2020, ora 14.00

Etapa ll - Procesare cereri - Faza lll - Tn aceastd fazd vor fi evaluate cererile
de inscriere de la unitdfile de Tnvdpdmant exprimate ca a treia
opfiune.

Termen-limiid: 10,08,2020, ora 14,00

Copiii respingi in Etapa Il - faza Il se vor putea inscrie pe locurile rimase
libere peniru Etapa de ajustiri,

ETAPA DE ASJUSTARI (11.08,2020 - 31,08.2020) (vezi pag. 32 din manual)
Etapa de ajustarj, desfdsuratd in afara perioadei mentionate in

Nota MEC nr. 777 ,/f?" 09./2020, presupune introducerea cererilor de
inscriere i admiterea’lor pe locurile ramase libere.
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Activitatea unitdtilor de invatdmant

Unitdtile de invAtdmant vor introduce si valida, pe locurile libere,
cererile depuse. Acestea se vor admite imediat dupd validare.

Activitatea inspectoratelor scolare

Inspectoratele Scolare se vor asigura ¢ toate cererile introduse n etapa de
ajustari sunt valide si admise la sfarsitul perioadei -

Termen limitd: 31.08.2020, ora 14.00,

NOTA: Pentru o mai buni urmirire a desfisurdrii etapelor, este atasat prezentei
proceduri ,Graficul Gantt cu termene pe etape si faze"
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Procedura contine un nr. de \Sﬂ pagini si un nr. de Q) pagini de anexe

Data aprobiriiin C.A.:__[2 09 . 270 -
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Compartimentul: Educatie timpurie

PROCEDURA OPERATIONALA
,, Inscriere in invitiamantul prescolar pentru anul scolar 2020 — 2021
( Modul SIIIR — inscrierea in gridinitd 2020 — 2021)
Cod: P 10.06

Editia: 111
Revizuirea : 0

1. CUPRINS
Nr.
cgm[:loonente;; . Denumirea componentei din cadrul procedurii Pasina
cadru pr.oce uri operationale g
operationale
0 Pagina de garda
1 Cuprins -2
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
2 editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 2
Formular de evidentd a modificarilor / Situatia editiilor si a 3
3 reviziilor in cadrul procedurii operationale
Formular de distribuire — difuzare / Lista persoanelor la care se 3-4
4 difuzeazi editia / revizuirea in cadrul editiei procedurii operationale
Formular de analiza a procedurii 4-5
5
Scopul procedurii operationale
6 5
Domeniul de aplicare a procedurii operationale
7 6
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Documentatia aplicabild procedurii operationale (documente
8 de referintd) 6-7
Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
2 operationala 7-8
Descrierea activitatii sau procedurii
10 8-16
Responsabilitati
11 16 - 17
Anexe, formulare, inregistrari, arhivari, inclusiv diagrama de
12 proces 17 -18

2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
LN: pl‘lVlIld. s Functia Numele si prenumele Data | Semnitura
crt | responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
Inspector scolar Prof. Lavinia Supuran 11.05.2020
21 Elaborat o
22| WVeriflear | DEpectorscolar Prof. Halasz Francisc | 11.05.2020
general adjunct
Avizat Presedintele Prof. dr. Hogea Nicolae
23 comisiei de Cosmin 12.05.2020
monitorizare a
SCIM, ISGA
24 Aprobat Inspector Scolar Prof. Marin Popescu 12.05.2020
General
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3. Formular de evidentd a modificirilor / Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Data de la care se L care se
. L . aplica re'tra.ge edlt!a./ ‘
Nr. Editia/ revizia in Componenta | Modalitatea ; revizuirea editiei
Crt cadrul editiei revizuiti de revizuire prevfe(!e_r e
editiei/
revizuirii editiei
1 2 3 4 §
3.1. | Editial - 04.05.2016
3.2. | Revizia 1.1 - 04.05.2017
3.3. | Revizia 1.2 - 04.05.2017 07.05.2018
34 | Revizia 1.3 - 07.05.2018 25.04.2020
3.5 | Editiaall-a - 25.04.2019 25.05.2020
3.6 | Editiaalll-a - 25.05.2020
4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza edifia / revizia in
cadrul editiei procedurii operationale
N -Scor;uu-l- o5 Compartiment Functia i I?at.a " e
crt|difuzirii| Nr. prenume primirii ra
| 2 4 5 6 7
4.1 |Aprobare| 1 Conducere Inspector Prof. Marin
scolar Popescu
general
42 | Avizare 1 Conducere Presedintele | Prof. dr. Hogea
comisiei de | Nicolae Cosmin
monitorizare
a SCIM,
ISGA
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4.3 | Aplicare | 1 Conducere Inspector Prof. Halasz
scolar Francisc
general adj.
4.4.| Aplicare Consilier Andreea
1 Oficiul juridic juridic lacobescu
45| Aplicare | 1 Curriculum si inspectie scolard | Inspector Prof. Lavinia
scolar Supuran
4.6 | Aplicare Conducere Directori Directorii
unitétilor de
invatdmant care
au inv. prescolar
4.7 | Informare| 1 Comisiile de inscriere din Cadre Conform
unititile de invdfdmént care au | didactice, statului de
invatamant prescolar din judeful | gecretari, | functii aprobat
Timis inform.etc.
4.8 | Arhivare 1 Serviciul arhivare Comisia de Conform
monitorizare statului de
a SCIM functii aprobat
49 Alte
scopuri

Formular de analizi a procedurii

5.1. Compartimentul care
exprimi punctul de vedere

Curriculum si inspectie scolard

5.2. Numele si prenumele
conducitorului
compartimentului

I.S.G.A. Prof. dr. Hogea Nicolae Cosmin

5.3. a) AVIZUL FAVORABIL

Data:

Semnétura

Sau

5.3. b) AVIZUL
NEFAVORABIL

Precizarea explicitd a observatiilor la proceduri

Data

| Semnitura

5.1. Compartimentul care
exprima punctul de vedere

Retea scolard, plan scolarizare

5.2. Numele si prenumele

1.S.G.A. Prof. dr. Hogea Nicolae Cosmin
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conducitorului
compartimentului
5.3. a) AVIZUL FAVORABIL | Data: Semnétura
Sau
5.3. b) AVIZUL Precizarea explicitd a observatiilor la procedura
NEFAVORABIL
-| Data Semnétura
5.1. Compartimentul care Management institutional
exprimi punctul de vedere
5.2. Numele si prenumele .S.G.A. Prof. Francisc Halasz
conducitorului
compartimentului
5.3. 2) AVIZUL FAVORABIL | Data: Semnétura
Sau
5.3. b) AVIZUL Precizarea explicitd a observatiilor la procedurd
NEFAVORABIL
Data | Semnitura
6. Scopul procedurii operationale
a. Stabileste modul de realizare a activitétii respective, compartimentele si persoanele
implicate;

b. Di asiguriri cu privire la existenfa documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

& Asiguri realizarea activitafii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

d. Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar pe

manager, in exercitarea procesului decizional;
e. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor Notei MEN

nr. 791/ 04.05.2020 si a Procedurii informatice privind inscrierea in invatdmantul prescolar

pentru anul scolar 2020 - 2021 — Modul SIIIR — inscrierea la gradinita 2020- 2021
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7. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd este aplicabila in unitatile de invafimant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar din Judetul Timis si va fi dusd la indeplinire de citre comisiile de inscriere din unitétile de
invatimant, constituite conform art. 80 alin.(1) din R.O.F.U.LLP. aprobat prin Ordinul MENCS
5079/31.08.2016 cu modificérile si completérile ulterioare.

Principalele activititi de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurata;

De aceasta activitate depind in cadrul activitétii efectuate urméatoarele compartimente:
Curriculum si inspectie scolard

a. Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Secretariat;

e Juridic;

e Conducere

b.

{ ]

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitétii procedurate;
compartimentele implicate 1n activitatea procedurata.

a. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
e Secretariat

e Juridic

e Conducere

e Consiliul de administratie

a

b. De aceasta activitate beneficiazi in cadrul activitdtilor efectuate urmatoarele
compartimente:
e Curriculum si inspectie scolard

8. Documentatia aplicabilid procedurii operationale/ documente de referinti

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitétii procedurate:

a. Legislatie primara

- Legea educatiei nationale nr, 1 /2011, cu modificérile si completirile ulterioare

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice,
cuprinzdnd standardele de management / control intern la entitdtile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial
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6.1 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr.5530/5.10.2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Timis, inregistrat
la 1.S.J. Timis cu nr. 12000 din 08.10.2018;

- Regulamentul de Organizare si Funcfionare a Unititilor de [nvitamant Preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin O.M.EN.C.S. nr. 5079 / 31.08.2016, cu modificérile si completérile
ulterioare

- Nota MEN nr. 791/04.05.2020 privind inscrierea copiilor la gradinitd pentru anul scolar 2020
-2021

- Procedura informatica privind inscrierea in invatdméntul prescolar pentru anul scolar 2020 -
2021 ( Modul SIIIR — inscrierea la gradinita 2020 - 2021 — Nr. Dir.705/04.05.2020

- Circuitul documentelor

9. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

a. Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Termenul Definitia si / sau, dacii este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv

Procedura operationali Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizdrii activitdtii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv

Lditie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata

Editia se modificd atunci clnd deja au fost realizate 3 revizii
ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din
structura procedurii depidsesc 50% din continutul reviziei
anterioare

Revizuirea in cadrul editiei Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implicd, de reguld sub 50% din continutul
procedurii.actiuni care au fost aprobate si difuzate

Diagrama de proces Schema logicd cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii
realizdrii unui proces sau unei activitati.
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b. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
2 ) D Elaborare
3 V. Verificare
4, Av. Avizare
3. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
10. Descrierea procedurii operationale
10.1. Generalititi

Prezenta procedura s-a elaborat in conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr.1/2011,
cu modificarile si completirile ulterioare, Adresa M.E.N nr. 791/ 04.05.2020, inregistrata la 1.S.J.
Timis. cu nr. 3028/ 05.05.2020, Modul SIIIR- inscrierea la gradinita 2020 -2021 — nr. MEN. 705/
04.05.2020;
Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/ inscriere, conducerile unitétilor de
invitamant prescolar vor posta pe site-ul unitatii de invatdmant/ ISJ Timis si la avizier, pentru toti
cei interesati, urméatoarele informatii:

Capacitatea institutiei ( numér de copii pentru care a fost proiectatd)

Numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2020 — 2021 ( pe
grupe de vérsta: micd, mijlocie, mare)

Criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor

Unitdtile de invatamdnt, prescolar particular vor afisa si informatii privind statutul

grddinitei, respectiv: autorizatd sd functioneze provizoriu sau acreditatd ARACIP

Etapele de reinscriere si inscriere vor fi realizate conform Proceduri informatice-privind
inscrierea in invdtdmdntul prescolar pentru anul scolar 2020/2021 ( Modul SIIIR — Inscrierea la
gradinitd 2020 —2021)
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10.2. Documente utilizate
- Adresa M.E.N. nr.791 /04.05.2020, inregistrata la 1.S.J. Timis cu nr. 3028/05.05. 2020,
referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in Invatdimantul prescolar.
- Modul SITIR - Tnscrierea la gradinita 2020 -2021 — nr. MEN. 705/ 04.05.2020, inregistrat la
[.S.J.Timis cu nr. 3029/05.05.2020;
10.3. Resurse necesare
10.3.1. Resurse materiale
e mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, telefon/ fax, materiale consumabile,
site-ul gradinitei, spatiu de afisare/ avizier, internet/ postd electronicd, program informatic
pentru inregistrarea cererilor de inscriere.

10.3.2. Resurse umane
e inspectorul scolar pentru educatie timpurie, directori ai unitatilor de inva{dmant, profesori
membri din Comisia de inscriere de la nivelul unitétii de invatdmant.

10.3.3. Resurse financiare
e cheltuieli cu materialele consumabile

10.3.4. Resurse informationale
- baze de date privind legislafia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Roméniei
- LEX.exe
- Site-ul ISJ Timis http://isj.tm.edu.ro
- Nota MEN 791/04.05.2020
- Procedura informaticd privind inscrierea in invatamaéntul prescolar pentru anul scolar 2020 —
2021 — Modul SIIIR — Inscrierea la gradinitd 2020 — 2021,nr. 705/04.05.2020

10.4. Modul de lucru

Orarul reinscrierilor si respectiv al inscrierilor va fi stabilit de conducerea unitétii de invatamant si
vor fi afisate, la loc vizibil, in fiecare gradinitd, pentru informarea périntilor si a publicului
interesat, inclusiv pe site-ul acesteia, dacd existd si pe site-ul inspectoratului scolar.

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu varste intre 3 si 6 ani in invafdmantul prescolar se
deruleazi, succesiv, urmatoarele etape:

I. ETAPA DE REINSCRIERE ( 25.05. 2020 — 05.06. 2020 )

In perioada 25 mai — 6 iunie 2020
— REINSCRIEREA copiilor care frecventeazi unitatea de invitdimant prescolar Tn acest
an scolar gi urmeazi s o frecventeze si in anul scolar care urmeaza.
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Copiii ale caror cereri de reinscriere urmeaza a fi introduse trebuie si fie fnregistrati si
asociati la formatiunile de studiu din anul gcolar 2019 - 2020 in platforma SIIIR.

Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2020 - 2021, trebuie si existe in
platforma SIIIR si s3 fie aprobat de ISJ Timis.

Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat.

Reinscrierile se pot efectua si prin fax, posta electronica sau telefonic.

fn data de 5 junie 2020, pand cel tarziu ora 12.00 — se vor afisa listele nominale ale
copiilor reinscrisi si a locurilor rdmase libere pe site-ul gradinitei si/ sau la avizierul acesteia.

Il Inscrierea copiilor care nu au frecventat invatimantul prescolar

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE ( 08.06.2020- 03.07.2020 )

e Ocuparea locurilor libere, dupd finalizarea etapei de reinscrieri, se va face cu respectarea
prevederilor din legislatia in vigoare si, cu precidere, in acest an scolar, a prevederilor legii
nr.56/2019, asigurand cuprinderea tuturor copiilor de 5 ani in grupa mare, ca parte a
invatamantului general obligatoriu.

e Pentru admiterea cererilor introduse existd locuri disponibile la unitatea de invatimant
unde se doreste realizarea inscrierii copilului,

ETAPA 1 - Colectare cereri de inscriere (08.06.2020 - 26.06.2020 )

1. In perioada 8 iunie — 26 iunie 2020, pirintii copiilor vor comunica unitatii de invatamant si prin
fax, posta electronica sau telefon, datele necesare ( date privind solicitantul, date privind copilul si
date privind optiunile exprimate — trei optiuni), pentru a fi introduse in aplicatia informatica
specificd. In acest mod toti solicitantii vor fi inregistrati in aplicatia specifici din Modul SIIIR-
fnscrierea la gradinita 2020 - 2021). Datele transmise de solicitant, prin telefon, se vor regisi pe
fisa tip ( martor) care va fi completatd de cétre un membru din comisia de inscriere. Aceasta va fi
datatd si semnatd ( pentru completare) de cédtre persoana care a preluat informatia. Exceptie de la
completarea fisei tip ( martor) de catre un membru al comisiei de inscriere, o fac situatiile in care
aceasta a fost completatd de solicitant si transmisa prin posta electronica sau fax. Toate fisele tip

( martor ), vor fi inregistrate in unitatea de invatdmant. Validarea fiselor se va face avid ca suport,
fisa tip ( martor) si documentele oficiale. Etapa de validare a fiselor si de completare a dosarelor cu
documentele necesare se va desfasura la momentul comunicirii de cétre unitatea de invatimant, pe
zile si pe intervale orare, in ordinea in care cererile au fost introduse in aplicatie, cu respectarea

10
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tuturor masurilor de protectie. Comunicarea va fi postatd atat pe site-ul unitatii de invatdmant, cat
si la avizier. Inregistrarea solicitirilor de inscriere a copiilor in unititile de invatamant cu nivel
prescolar, se va face doar acolo unde sunt locuri disponibile pentru anul scolar 2020 — 2021,
conform planului de gcolarizare aprobat de 1.S.J. Timis si avizat de M.E.N.

Pentru validarea fiselor si completirii dosarelor copiilor sunt necesare urmitoarele
documente:

- Certificatul de nagtere al copilului ( original si copie)
- Cartea de identitate a solicitantului ( original si copie)
- Hotararea de divort, acolo unde este cazul
- Declaratia olografé a celuilalt péarinte in caz de divort, privind acordul de a inscrie copilul la
gradinitd
- Documente justificative care sd ateste indeplinirea criteriilor generale si acolo unde este
cazul cele specifice
In situatia in care intr-o unitate de invitimant numirul cererilor de inscriere a copiilor in
invatdmantul prescolar, primite de la périnti este mai mare decét numarul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv, criteriile de departajare generale si criterii de departajare specifice, dupd cum
urmeaza:
o Criteriile generale de departajare sunt urmdtoarele si presupun existenta:
( criteriile de departajare generale — conf. Nota MEN nr. 791/04.05.2020, inregistratd la 1.S.J.
Timis. cu nr. 3028/05.05.2020)

- Existenta unui document care dovedeste cd este orfan de ambii périnfi (situatia
copilului care provine de la o casa de copii/ un centru de plasament/ plasament familial
se asimiliazi situatiei copilului orfan de ambii parinti);

- Existenta unui document care dovedeste cé este orfan de un singur périnte;

- Existenta unui frate/ a unei surori inmatriculat/ Tnmatriculate in anul scolar anterior in
unitatea de invatamant respectiva,

- Existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului, Tnsotit de
certificatul de orientare scolard eliberat de Comisia de orientare scolard si profesionald;

In cazul in care numirul cererilor de inscriere primite de la parinti este mai mare decat numarul de
locuri libere, repartizarea copiilor se face In ordinea descrescidtoare a numarului de criterii generale
de departajare cumulate de citre fiecare copil, respectiv: se repartizeazid la Inceput copiii care
indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii
si in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.
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e Criteriile specifice
- Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invafdmant
prescolar sau cu grupe de prescolari, sunt aprobate de Consiliul de Administrafie al
acesteia si avizate de catre consilierul juridic al 1.$.J. Timis, pana in data de 29 mai
2020,
Criteriile specifice de departajare sunt aplicate dupd epuizarea departajarii pe baza criteriilor
generale mentionate anterior. Prentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invitamant va indica
documentele doveditoare pe care parintele trebuie si le depuni in momentul validarii- cererii - tip
de nscriere. Aceste criterii nu pot fi discriminatorii si nu pot include existenta unor liste de
preinscrieri, organizate in afara calendarului procesului de inscriere in invitaméntul prescolar;
Toate informatiile comunicate de parinte prin fax, postd electronicd sau telefon in vederea
inscrierii la gradinita si depuse la dosar In momentul validarii fiselor, vor fi verificate de membrii
comisiei de Inscriere a unitatii de invatdmant.
Parintele copilului verifici corectitudinea datelor Inregistrate si semneazd pentru validitatea
acestora. Solicitantul semneaza pe cererea listatd, confirmand astfel faptul ca datele Tnscrise sunt
corecte. Dacd datele nu sunt corecte, operatorul va efectua modificdrile si va lista din nou cererea
Parintele completeazi maxim trei optiuni pentru unititi de invitiméant in care existd locuri
disponibile. Obligatoriu va fi completatd cel putin o optiune. Cererea de inscriere va fi semnaté de
parinte.
Ocuparea locurilor libere, dupd finalizarea etapei de reinscrieri, se va face cu respectarea
prevederilor din legislatia in vigoare si, cu precddere, Tn acest an scolar, a prevederilor legii
nr.56/2019, asigurdnd cuprinderea tuturor copiilor de 5 ani in grupa mare, ca parte a
invatamantului general obligatoriu.

2. In data de 26.06.2020, ora 12.00 este finalizati colectarea de cereri aferente etapei I de
inscriere in invitamantul prescolar si nu exista cereri invalide.

Etapa I - Precesare cereri de Tnscriere ( 29.06.2020- 03.07.2020)
Etapa I- Procesare cereri - Faza I - in aceastd fazi vor fi evaluate cererile de inscriere de la
unitatile de Tnvatamant exprimate ca prima optiune. Termen-limita: 30.06.2020 ora 14.00.

Ocuparea locurilor la unitatea de invafamant (optiunea 1) se realizeazd in ordinea
stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare generale/ specifice, In conformitate cu precizarile
Adresei MLE.N. nr. 791/04.05.2020, inregistrata la 1.S.J. Timis cu nr. 3028/05.05.2020, referitoare
la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 si 6 ani in Invdtamantul prescolar pentru anul scolar 2020 —

12
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2021 precum si a Procedurii informatice Modul SIIIR- Inscrierea la gradinitd 2020-2021 — nr.
MEN. 705/04.05.2020, inregistraté la 1.S.J. Timis cu nr. 3029/05.05.2020;

Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitafilor de
invatamant directioneaza dosarele (documentele justificative ) cétre scolile/ gradinitele aflate pe a
doua pozitie din cele trei opfiuni, dupi procesarea cererilor de la optiunea 1; presedintii/ membrii
comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului
verbal. (‘anexa 2)

Etapa I - Precesare cereri - Faza Il - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de inscriere de la
unititile de invdtamant exprimate ca a doua optiune. Termen-limiti: 02.07.2020 ora 14.00.
In aceastd fazi, in Lista cererilor, se vor regasi cererile de inscriere Respinse la Faza 1.

Ocuparea locurilor la unitatea de invi{améant (optiunea 2) se realizeazi in ordinea stabilitd prin
aplicarea criteriilor de departajare generale/ specifice in conformitate cu precizarile Adresei
M.ENN. nr. 791/04.05.2020, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani n
invatdmantul prescolar pentru anul scolar 2020 - 2021.

Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitétilor de
invatdmant directioneaza dosarele (documentele justificative ) cétre scolile/ gradinitele aflate pe a
treia pozitie din cele trei optiuni, dupa procesarea cererilor de la optiunea 2; presedintii/ membrii
comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului
verbal. (‘anexa 3)

Etapa I - Precesare cereri - Faza III - in aceastd fazi vor fi evaluate cererile de Inscriere de la
unitifile de Tnva{amant exprimate ca a treia optiune. Termen-limita: 03.07.2020 ora 14.00.
In aceastd fazi, in Lista cererilor, se vor regési cererile de inscriere Respinse la Faza II.

Comisiile de inscriere din unitatile de invafimant cu grupe de nivel prescolar vor analiza
dosarele/cererile in care sunt mentionate cu optiunea 3.

03.07.2020 ora 18.00 - Unititile de invatimant vor afisa listele finale ale copiilor
inscrigi/admisi Tn gradinitd, pentru anul scolar 2020 — 2021.
Copiii respinsi dupd cele trei faze ale Etapei I se vor putea inscrie pe locurile rdmase libere
pentru Etapa a Il-a.

Incheierea primei etape de inscriere. Unititile de invatimant care nu mai au locuri
disponibile dupi prima etapa nu pot primi cereri tip de inscriere pentru etapa a doua.

13



Inspectoratul Scolar Procedura operationald: Editia: IT1
Judefean Timis Nr. exemplare: 3

,» Inscriere in invatamdntul prescolar pentru anul scolar 2020

) Revizia: 0
—2021 Nr. exemplare: 3
Compartimentul: ( Modul SIIIR — inscrierea in gradinifa 2020 — 2021) Pag. 1 din 17

Educatie timpurie

Cod: P 10.06

A DOUA ETAPA DE INSCRIERE - (20.07.2020 - 10.08.2020)

Etapa Il - Colectare cereri de inscriere (20.07.2020 - 31.07.2020)
In perioada 20 iunlie —5 august 2020, parintii copiilor vor inregistra solicitarile de inscriere in
unitdtile de Tnvatamant cu nivel prescolar care mai au locuri disponibile pentru anul scolar 2020 —
2021, conform planului de scolarizare aprobat de [.S.J. Timis si avizat de M.E.N. (anexa 1)

in situatia in care intr-o unitate de invatiméant numirul cererilor de inscriere a copiilor in
invatdmant prescolar, primite de la périn{i, este mai mare decat numarul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv criteriile de departajare generale si criterii de departajare specifice in
conformitate cu Adresa M.E.N. nr. 791/04.05.2020, inregistratd la 1.S.J. Timis. cu nr. 3028/
05.05.2020 dupé cum urmeaza:

Solicitarea de finscriere va fi insotitdi de documente justificative, care sd demonstreze
indeplinirea criteriilor.

o Criteriile generale de departajare sunt urmdtoarele:

( criteriile de departajare generale — conf. Nota MEN nr. 791/04.05.2020, inregistrata la 1.S.J.
Timis. cu nr. 3028/05.05.2020)

- Existenta unui document care dovedeste cd este orfan de ambii périn{i (situatia
copilului care provine de la o casd de copii/ un centru de plasament/ plasament familial
se asimiliaza situatiei copilului orfan de ambii parinti);

- Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de un singur périnte;

- Existenta unui frate/ a unei surori inmatriculat/ inmatriculate in unitatea de nvatdmant
respectiva,

- Existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

In cazul in care numarul cererilor de inscriere primite de la parinti este mai mare decat numarul de
locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescétoare a numarului de criterii generale
de departajare cumulate de citre fiecare copil: se repartizeaza la inceput copiii care indeplinesc trei
dintre criteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc doud dintre criterii si in final,
copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

e Criteriile specifice

- Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de Invi{imant
prescolar sau cu grupe de prescolari, sunt aprobate de Consiliul de Administrafie al
acesteia si avizate de catre consilierul juridic al 1.S.J. Timis, pand in data de 29 mai
2020,

Criteriile specifice de departajare sunt aplicate dupa epuizarea departajarii pe baza criteriilor
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generale mentionate anterior. Prentru criteriile specifice stabilite, unitatea de Invitamant va indica
documentele doveditoare pe care périntele trebuie sd le depuni in momentul completérii/ validarii-
cererii - tip de Tnscriere. Aceste criterii nu pot fi discriminatorii si nu pot include existenta unor
liste de preinscrieri, organizate in afara calendarului procesului de inscriere Tn Tnvitdmantul
prescolar. Ocuparea locurilor libere se va face. de reguld, in ordinea descrescédtoare a grupelor de
vArstd, respectiv: grupa mare, grupa mijlocie §i grupa mic#, cu respectarea prevederilor din
legislatia in vigoare.

Etapa II Procesare cereri de inscriere ( 03.08.2020- 10.08.2020)
2. Etapa II - Precesare cereri - Faza I - in aceasta faza vor fi evaluate cererile de Inscriere de la
unitatile de inva{aimant exprimate ca prima opfiune. Termen-limita: 05.08.2020 ora 14.00.

Ocuparea locurilor la unitatea de invagdmant (optiunea 1) se realizeaza in ordinea stabilitd prin
aplicarea criteriilor de departajare generale/ specifice, in conformitate cu precizirile Adresei
M.E.N. nr. 791/04.05.2020, referitoare la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 si 6 ani n
invitdmantul prescolar pentru anul scolar 2020 - 2021,

Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de Tnvatimant
directioneaza dosarele (documentele justificative ) citre scolile/gradinifele aflate pe a doua pozitie
din cele trei optiuni, dupd procesarea cererilor de la opfiunea 1; presedintii/ membrii comisiilor de
inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului verbal.

(anexa 2)

Etapa II - Procesare cereri - Faza Il - in aceastd faza vor fi evaluate cererile de inscriere de la
unitatile de invatamant exprimate ca a doua optiune. Termen-limiti: 07.08.2020 ora 14.00.

In aceasta faza, in Lista cererilor, se vor regési cererile de inscriere respinse la Faza 1.

Ocuparea locurilor la unitatea de Tnvatamant (optiunea 2) se realizeaza in ordinea stabilitd prin
aplicarea criteriilor de departajare generale/ specifice, in conformitate cu precizirile Adresei
M.E.N. nr. 791/04.05.2020, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 §i 6 ani in
invatamantul prescolar pentru anul scolar 2020- 2021.

Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de nscriere de la nivelul unitétilor de invatdmant

directioneaza dosarele (documentele justificative ) citre scolile/gradinitele aflate pe a treia pozitie
din cele trei optiuni, dupi procesarea cererilor de la optiunea 2; presedintii/ membrii comisiilor de
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inscriere de la nivelul scolilor/gridinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului verbal.(anexa 3)

Etapa II - Precesare cereri - Faza III - in aceastd fazi vor fi evaluate cererile de inscriere de la

unitatile de invatimant exprimate ca a treia optiune. Termen-limitd: 10.08.2020 ora 14.00.

In aceastd fazd, in Lista cererilor, se vor regisi cererile de inscriere Respinse la Faza I1.

dosarele/cererile in care sunt menfionate cu optiunea 3.

Comisiile de inscriere din unitatile de invatimant cu grupe de nivel prescolar vor analiza

10.08.2020 ora 16.00 - Unititile de invatimant vor afisa listele finale ale copiilor inscrisi/admisi
in gradinitd, pentru anul scolar 2020 — 2021, dupd a doua etapa.
Copiii respingi in Etapa II - faza Il se vor putea inscrie pe locurile rimase libere pentru

Etapa de ajustiiri

ETAPA DE AJUSTARI - ( 11.08.2020 - 31.08.2020)

Etapa de ajustari, desfdsuratd in afara perioadei menfionate in Nota MEN nr. 791/
04.05.2020, presupune introducerea cererilor de inscriere si admiterea lor pe locurile rdimase

libere.

Prezenta procedurd a fost aprobati cu Cod. P 10.06 si intrd in vigoare la data de
25.05.2020, fiind transmisd unititilor de Tnvdtiméint cu nivel prescolar, in vederea ludrii
misurilor legale ce se impun si aplicarii intocmai a prevederilor ei.

11. Responsabilititi si rispunderi in derularea procedurii operationale :

La finalul fiecarei zile in care se desfasoara inscrieri, se va afisa pe site-ul gradinifei
si/sau la avizierul acesteia, numérul de copii 1nscrisi zilnic si numarul de locuri libere.

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea

Crt. (operatiunea) I 11 I | Iv v VI
0 1 2 3 4 5 6

1. Inspector gcolar eucatie timpurie E

2. Inspector scolar general adjunct Vv

3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av

4, Inspector gcolar general A
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5. - Inspectori scolari generali adjuncti Ap
- Inspectie scolard
- Management institutional
- unitéti de invatamant
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare Ah
a SCIM
12 ANEXE, INREGISTRARL ARHIVARI
Nr. Denumire
anexi anexi Elaborator Aprobi Nr Loc arhivare Perioadi
exem- arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
1. Cerere tip de MEN ISG 1 La Manualul de Cu procedura
inscriere, etapa I si proceduri -
alla CMSCIM
2, PV predare-primire Supuran ISG 1 La Manualul de Cu procedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate Tn CMSCIM
etapal, delao
gradinita la alta,
intre optiunea 1 si
optiunea 2
3 PV predare-primire Supuran ISG 1 La Manualul de Cu procedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate Tn CMSCIM
etapal, delao
gradinita la alta
intre optiunea 2 si
optiunea 3
4 PV predare-primire Supuran 1$G 1 La Manualul de Cu procedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate Tn CMSCIM
etapa a Il-a, de la o
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gradinita la alta
intre optiunea 1 si
optiunea 2

PV predare-primire
dosare
nesolutionate in
etapaall-a,delao
gradinita la alta
intre optiunea 2 si
optiunea 3

Supuran
Lavinia

ISG 1

La Manualul de
proceduri -
CMSCIM

Cu procedura

PV predare-primire
dosare
nesolutionate in
etapaall-a,delao
gradinita la alta
intre optiunea 3 si
gradinita la care au
ramas locuri libere

Supuran
Lavinia

1SG 1

La Manualul de
proceduri -
CMSCIM

Cu procedura
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Anexa 1 — CERERE TIP DE INSCRIERE

(vizibildi in SIIIR, In perioada inscrierilor)
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Anexa 2- PV
Proces verbal,
Incheiat astiiZi,.vevernseressesenness €t prilejul prediirii - primirii dosarelor
nesolutionate la

sesee sssssssene esssessvssnssnnene ssesse 0008000000000 0008000000008

( unitatea de invdtamdnt aflatd pe prima pozitie din cele trei optiuni) in urma departajirii pe
criterii generale/ criterii specifice, in etapa I de fnscriere in invatiméantul prescolar.

Au fost predate doamnei/

AdoMNUIUIL..ueeerneeerrrsrnnerreessnneennesceses RS seREE AT S s e R 6

dé 18 sisarsascniinn DT w. ( unitatea de

invatamant aflatd pe a doua pozitie din cele trei opfiuni ), cererea tip si documentele

justificative ale urmaétorilor copii, de citre doamna/ domnul
T — weeenneesy membru in Comisia de inscriere in invataméntul
prescolar:
1.
2.
3.
4.
B
Am predat, Am primit,

%o copie a cererii tip de inscriere rimine la scoala/gradinifa care predd dosarele
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- Modul SITIR Inscrierea la gridiniti 2020 — 2021 -

Anexa3- PV
Proces verbal,
Incheiat astizi,........cou. ceessnsennnnney €U prilejul predarii- primirii dosarelor
nesolutionate la

(unitatea de invatamdnt aflatd pe a doua pozitie din cele trei optiuni) in urma departajirii pe
criterii generale/ specifice, in etapa I de inscriere in invifaméantul prescolar.

Au fost predate doamnei/
oML scissississvasssnsssssssnsosssssssssssssssssssssssssssssssisasseinsonnnispseisiss

de Ia OO ERRRRIRNOON (O + .11 (s (1 :(# & 1 /2

invagamdnt aflatd pe a treia pozitie din cele trei optiuni ), cererile tip si documentele
justificative, de ciitre doamna/ domnul ..., membru in

Comisia de nscriere in fnvitamantul prescolar:

Am predat, Am primit,

*o copie a cererii tip de inscriere ramine la scoala care predi dosarele
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Anexa 4- PV

Proces verbal,

Incheiat astiZiy..eiinresssossnnnsnnsys € prilejul  predirii- primirii  dosarelor

nesolutionate la

( unitatea de invdtamdnt aflatd pe prima pozifie din cele trei opfiuni) in urma departajarii pe

criterii generale/ specifice , in etapa a I1- a de Inscriere in invitimantul prescolar.

Au fost predate doamnei/
dom Ui -
de la .. . ( unitatea de

invdatamdnt aflatd pe a doua pozifie din cele trei optiuni ), cererea tip si documentele

justificative ale urmaétorilor copii, de citre doamna/ domnul
TR TS A S RS A B SCIRNS , membru in Comisia de inscriere in Tnviatimantul
prescolar:
1.
2¢
<
4,
5
Am predat, Am primit,

*o copie a cererii tip de inscriere ramdne la scoala/gridinita care predi dosarele
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Anexa 5- PV

Proces verbal,

Incheiat astiZi,o...ccvvssssennnesy, €l prilejul predirii - primirii dosarelor
nesolutionate la
( unitatea de invdtamdnt aflatd pe a doua pozitie din cele trei optiuni) in urma departajirii pe
criterii generale/ specifice, in etapa a Il-a de inscriere in invitimantul prescolar.

Au fost predate doamnei/
domnului SRS essen s s s assasesseg
de la ......... weenenene( Unitatea de

invdtamdnt aflatid pe a treia pozitie din cele trei optiuni ), cererile tip si documentele
justificative, de citre doamna/ domnul ..., Membru in
Comisia de inscriere in invataméntul prescolar:

.

. .

L IR S

Am predat, Am primit,

*o0 copie a cererii tip de inscriere rimdane la scoala care predi dosarele
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Anexa 6 - PV

Proces verbal,

Incheiat astiZiy..esennneisiessneen€l  prilejul prediarii - primirii  dosarelor
hesolGHIONAE 1 vinmmsnnnmninmnumss i G s
( unitatea de invdfamadnt aflatd pe a treia pozitie din cele trei optiuni) in urma departajarii pe

criterii generale / specifice, in etapa a Il-a de inscriere in invatimantul prescolar.

Au fost predate doamnei/ domnului......covveerees AR
membru in  Comisia de 1inscriere in  invitamantul prescolar, de la
Gradinita......oceosesnesseennennnn( nitatea de invdfamdnt unde au ramas locuri libere), cererile
tip si documentele justificative:

1.

2
3.
4
5

Am predat, Am primit,

*0 copie a cererii tip de inscriere ramdne la scoala care predi dosarele



