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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente
pl‘lVllT(!. Numele si Functia Data Semnitura

responsabilii/ope prenumele

ratiunea

. . Responsabil CP / \1

Elaborare revizie Kali Hajnal Waldorf 24.04.2023
Verificat Dan Diana Maria dir.Adj. 25.04.2023
Aprobat Nagy Ibolya Director 25.04.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii oper:

care se aplica

Nr. Editia/ revizia ComI.)on"elvlta MOd?I}t‘.‘tea prevederile
crt. revizuita reviziei e -
editiei sau
reviziei editiei
2.1 | Editia I, Revizia 0 Elaborarea editiei initiale | 16/20.12.2018

Perioada de depunere la
secretaratul unititii a
2.2 . . cererilor de intentie
Revizia I ’
pentru transfer pentru
anul scolar urmétor

Completarea editiei

initialci 25.04.2023

23

Revizia a Il-a
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3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP?I.. Exemplar C(?mpar- Functia Nume si ]-)aFa" Semnitura
Crt. | difozirii nr. timent prenume primirii
3.1
Aplicare Personal | Coordonator| Profinv.prim.|26.04.2023 .
didactic | CEAC ~ [Gyorgyisor Eva SO
3.2 Prof.ing. 26.04.2023 I \r\w
Informare Director Nagy Ibolya . i\ﬂ
33 Prof.inv.prim. 26.04.202* R
Coordonator Gyo;’gyisor - G ;::rj
Evident CEAC Eva ol
3.4
Arhivare secretariat | Secretar sef | Samdrghitan
Andreea
Maria

1. Scopul procedurii:
Procedura descrie conditiile in care se poate efectua transferul elevilor la/de la clasele

Waldorf din Scoala Gimnaziala ,,Nicolae Balcescu®.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicd de citre directorul si secretarul scolii elevilor Inscrisi in clasele 0 —VIII
inscrisi la Scoala Gimnazialad ,,Nicolae Balcescu® si la alte scoli doritoare si se transfere la
Scoala Gimnaziald ,.Nicolae Balcescu®, clase Waldorf.

3. Documentele de referinti:
a) Regulamentul-cadru de organizare i functionare a unitdtilor de invitdmént
preuniversitare;
2. Regulament de organizare §i functionare a invafamantului preuniversitar alternative,

aprobat prin ORDIN 5571 din 07 octombrie 2011;

4. Abrevieri:
eROFUIP — Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a unititilor de
invatimant preuniversitar;
¢ CA - Consiliul de administratie
¢ Cc - Catalogul clasei
e Cpc - Consiulul profesoral al clasei
® RM - Registrul matricol
¢ CP - Consiliul profesoral Waldorf
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¢ ROF-Regulament de organizare si functionare a Scoala Gimnaziald , Nicolae
Balcescu®, clasele Waldorf

5. Descrierea activititilor:
Dispozitii generale:

a) Elevii au dreptul si se transfere de la Scoala Gimnaziala ,,Nicolae Balcescu™ la o alta
unitate de invitimant, cu aprobarea scolii primitoare si aprobarea consultativa a CA al
Scoala Gimnaziald ,,Nicolae Bilcescu®.

b) Transferul elevilor de la Scoala Gimnaziala ,Nicolae Balcescu™ la o altd unitate de
invitimant se consemneazi in Cc i in RM de catre secretarul scolii, dupd primirea
adresei de solicitare a situatiei scolare de la unitatea primitoare.

¢) Elevii au dreptul si se transfere la Scoala Gimnaziald ,Nicolae Bilcescu® clase
Waldorf de la o altd unitate de invatiméant conform Regulamentul-cadru de organizare
si functionare a unititilor de invitdmant preuniversitar, aprobat cu Ordinul MEC. nr.
4183 din 04.07.2022, Titlul VII, Capitolul IV, art.137-149 , a Regulamentului de
organizare si functionare al Scoala Gimnaziala ,Nicolae Balcescu® si cu respectarea
conditiilor specifice de transfer previzute inanexa 1 la prezenta procedura.

d) La Scoala Gimnaziali ,Nicolae Balcescu® nu se recomanda transferul elevilor de la o
clasd la alta.

¢) Cererea de intentie referitoare la transfer precum si cererea de transfer se depun la
secretariatul unitatii de invatimant, conform calendarului stabilit de citre CA al Scoala
Gimnaziald ,,Nicolae Balcescu® si copii ale C.I. a tutorelui legal al copilului, copie
dupa certificatul de nastere al copilului anexate prezentului document.

f) Elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de invatdmént din alta tard pot dobéndi
calitatea de elev in Scoala Gimnaziald ,Nicolae Bilcescu™ numai dupé recunoasterea
sau echivalarea de catre Inspectoratul Scolar al judetului Mures a studiilor urmate in
strdinatate si, dupd caz, dupd sustinerea examenelor de diferentd stabilite in cadrul
procedurii de echivalare.

g) Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, in
situatiile previzute de R.O.F.ULP. cu respectarea Procedurii scolii {indnd cont de
specificul alternativei educationale Waldorf.

h) Dupid aprobarea transferului, secretarul Scolii Gimnaziale ,Nicolae Bilcescu® este
obligat si solicite situatia scolard a elevului in termen, conform ROFUIP.

i) Scoala de la care se transferd elevul este obligat s& transmité situatia scolari a elevului
transferat, conform R.O.F.U.I.P.

i) Elevul este inscris in Ce, de catre invatator/diriginte, numai dupd confirmarea primirii
situatier scolare de cétre secretarul scolii.

k) Dupd inscrierea in Cc, secretarul scolii opereaza transferul in RM.

1) Pentru o noui etapé de transfer, solicitantul care a depus deja o cerere, depune o noud
cerere de intentie de transfer (procedura se parcurge in intregime in fiecare etapi de
transfer).
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m) Nu se recomandi efectuarea transferurilor in timpul semenstrelor/modulelor doar daci
transferul se efectueazi de la o altd unitate de invatimant din cadrul alternativei
educationale Waldorf.

n) La clase Waldorf transferurile nu pot fi efectuate dacd predarea unei discipline a fost
incheiatd in perioada anterioard solicitérii transferului.

0) Daci sunt mai multe solicitiri decat locuri intr-o clasd, la departajare se fin cont de
conditiile descriese In Anexa 2.

p) La ciclul gimnazial transferurile se pot efectua in perioada vacantelor.

Etapele de transfer al elevilor de la alte unititi de invétdmant la Scoala Gimnaziald
..Nicolae Bilcescu®, clasele Waldorf:

Etapa Responsabili

1. | Depunerea cererii de intentie referitoare | Parintele/tutorele legal
la transferul elevului.

2. | Discutie cu parintii despre | Invititoare/ditiginti si
particularititile pedagogiei ~Waldorf, | périnte/tutore legal
clementele  specifice  ale ° Scolii
Gimnaziale ,Nicolae Bilcescu® si
conditiile specifice de transfer;

3. | Invitarea elevului la o perioadd de probd Invitatorul/diriginte si

(3-5 zile) in care se urmireste gradul de | profesorii care predau la clasa.
adaptabilitate a elevului la noul colectiv
si la specificul pedagogiei Waldorf,
precum si nivelul de cunostinte.

4. | Evaluarea perioadei de proba in functie | Consiliul profesoral al clasei
de cele observate si a portofoliului
elevului  (adaptabilitate, caiete de
clasd/teme, lucrari reprezentative, etc.);
transmiterea  citre  Consiliul  de
administratie a unei recomanddri in baza
evaludrii §i a criteriilor specifice de

transfer.

5. | Informarea périniilor cu privire la Invatatorul/dirigintele
recomandarea Cpc.

6. | La recomandarea Cpc se completeaza Parintele/tutorele legal
cererea de transfer.

7. | Se aprobi cererea de transfer iIn CA Consiliul de administratie

daci sunt indeplinite conditiile legale.
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6. Responsabilititi:

6.1 Directorul:

1. Informeaza parintele interesat despre procedura de transfer.
2. Solicitd avizul consultativ al Cpc si propune spre aprobare CA transferului elevilor.
3. Solicitdi ISJ aprobarea transferului elevilor in timpul anului scolar, in situafii

exceptionale.

6.2. Secretarul:

4. nregistreaza scrisoarea de intentie de transfer §i cererea de transfer.

5. Trimite situatia scolari a elevului transferat de la Scoala Gimnaziald ,Nicolae
Bilcescu®, la unitatea primitoare, in termenul stabilit.

6. Solicits situatia scolar a elevului transferat la $coala Gimnaziald ,,Nicolae Balcescu®,
clasele Waldorf, in termenul stabilit.

7. Opereaza transferul elevilor in RM si in SIHR.

6.3. Invatatorii si dirigintii:
8. Poartd discutii cu parintiil interesati

9. Inscriu in Cc elevii transferati la Scoala Gimnaziald ,Nicolae Balcescu®, dupi
confirmarea primirii situatiei scolare de cétre secretarul scolii.
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Anexa 1: CRITERII SPECIFICE DE TRANSFER

Transferul elevilor la Scoala Gimnaziald ,,Nicolae Balcescu®, clasele Waldorf se face in
urmétoarele conditii specifice:

1. existentd locuri disponibile sau spatiului necesar conform normelor in vigoare;
2. calificativul FB/nota 10 la purtare in anulscolar/semestrul precedent;
3. participarea la observarea elevului in 3-5 zile, dupd caz, evaluarea de cétre Consiliul

profesoral al clasei respective, propunerea Consiliului profesoral al clasei dupa
observare-evaluare.

4. sustinerea si asumarea in scris de citre parinti a demersurilor pedagogice in alternativa
educationaldi Waldorf, promovate de $coala Gimnaziald ,Nicolae Biicescu® in
interesul superior al elevulilor;

Anexa 2. CRITERII DE DEPARTAJARE

Daci in cadrul unei grupe sau clase sunt mai putine locuri vacante decit solicitdri i in urma
evaludrilor efectuate nu se poate realiza o prioritizare, se iau in considerare urmétoarele
criterii de departajare:

1. Punctajul obtinut in urma evalurii, conform fisei de evaluare;
2. Media pe anul scolar/semestrul anterior;

3.Copii care au frafi inscrisi in clase Waldorf din $coala Gimnaziald ,.Nicolae
Bilcescu®;

Daci nici in urma acestor criterii de departajare nu se pot prioritiza solicitérile de transfer, nu
se aprobd nici o solicitare.

Nota:
1. Recomandarea Consiliului profesoral al clasei NU poate fi contestata;
2. Criteriile de departajare NU se cumuleaza si se aplicd In ordinea mentionati;

3. Asistentele la clasi se vor desfasura in perioada mentionati in calendar.
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Anexa 3. Calendarul transferurilor din anul scolar 2023-2024

Calendar transfer - etapa vacania de vara

transmite pe adresa de email balcescums(@yahoo.com

1. | Cererile de intentie se vor transmite pe adresa de 02— 10.mai
email balcescums(@yahoo.com

2. | Asistenta la clasd 15-09 iunie

3. | Cererile de transfer cu documentele solicitate se vor 16— 25 august

4. | Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer

28-29 august

5. | Anuntarea cererilor aprobate/respinse

30 august
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CERERE DE INTENTIE

{model in vederea transferului)

_ Aprobat,
DOAMNA DIRECTOR, Director

Subsemnatul domiciliat in
Str. , IIT, , cu numirul de telefon:

, Vi rog s3 aprobati participarea fiului meu /a fiicei mele

la cursurile clasei in alternative educationald Waldorf din

urmitoarele motive:

Mentionez ci fiului meu/fiica mea este elevielevd in clasa anul scolar

la Scoala

Anexez urmitoarele documente in sustinerea cererii mele:

Data, Semndtura périnte,
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11. Cuprins
Numirul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
e
1% Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobareaediiei sau, 1/10
dupd caz
2 Situatia edifiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/10
3% Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, 1,2/10
revizia din cadrul editiei procedurii
Scopul procedurii 2/10
2, Domeniul de aplicare 2/10
. % Documente de referintad 2/10
4. Abrevieri 2/10
s Descrierea activitatilor: Dispozitii generale 3,4/10
6. Responsabilitati 5/10
7. Anexe/Formulare 6,7,8 /10
8. Fisa de evaluare 9/10
Cuprins 10/10




