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PROCEDURA
privind modalitatea de completare si transmitere a fiselor de inscriere ale candidatilor si de
inregistrare a datelor in aplicatia informaticd pentru admiterea computerizatd in invdtdmantul
liceal pentru anul scolar 2023-2024

I, DISPOZITII GENERALE

Art.1 - (1) Tn baza prevederilor art. 2, alin.(24) si (25) din Ordinul ministrului educatiei nr.
5243/31.08.2022 privind organizarea §i desfasurarea admiterii in invatamantul liceal pentru anul
scolar 2023-2024, cu completarile ulterioare, prezenta procedurd reglementeazi modalitatea de
completare si transmitere a fiselor de inscriere ale candidatilor si de inregistrare a datelor in
aplicatia informatica pentru admiterea computerizata in invatadmantul liceal pentru anul scolar 2023-
2024,

(2) Prezenta procedurd se adreseaza candidatilor din seria curentd, precum si celor din seriile
anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2023-2024, care
participd la etapa de repartizare computerizatd si admitere in inv3tdmantul liceal pentru anul
scolar 2023-2024.

(3) In procesul de completare si transmitere a fiselor de inscriere ale candidatilor si de inregistrare a
datelor in aplicatia informatica pentru admiterea computerizaté in invatdmantul liceal pentru anul
scolar 2023-2024, incluzénd si etapa de verificare a corectitudinii datelor introduse in aplicatia
informatica, se respecta prevederile Metodologiei de organizare si desfisurare a admiterii in
invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, aprobati prin Ordinul MECTS nr. 4802/2010
privind organizarea §i desfasurarea admiterii in invatadmantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-
2012, prevederile Ordinului ME nr. 5243/31.08.2022 privind organizarea si desfisurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2023-2024, cu completarile ulterioare, precum si prevederile
prezentei proceduri,

(4) In procesul de completare si transmitere a fiselor de inscriere ale candidatilor si de inregistrare a
datelor in aplicatia informaticd pentru admiterea computerizata in invatadmantul liceal pentru anul
scolar 2023-2024, incluzand si etapa de verificare a corectitudinii datelor introduse in aplicatia
informaticd, se aplicd in mod corespunzator prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor),
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ILCOMPLETAREA $1 TRANSMITEREA FISELOR DE INSCRIERE ALE CANDIDATILOR

Art.2 - (1) Comisia de inscriere din unitatea de invatamant gimnazial asigura completarea ﬁselor
de inscriere ale absolventilor de clasa a Viil-a cu codul judetutui, cu codul si denumirea unitatii de
invatamant gimnazial, cu datele personale ale acestora, cu media generald de absolvire a claselor
aV-a - aVill-a, cu notele si media generald de la Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a
Vill-a i cu media de admitere. Fisele de inscriere ale candidatilor care au sustinut sau cirora li
s-au echivalat probele de verificare a cunostintelor de limba moderni sau maternd se completeazi
$i cu rezultatele acestor probe. Fisele se semneaza de citre directorul unitatii de invdtdmant si se
aplica stampila acesteia,

(2) Completarea optiunilor in fisele de inscriere de citre absolventii clasei a Vill-a §i de citre
parintii acestora /reprezentantii legali se poate realiza la sediul unitatii de Invatamant pe care a
absolvit-o candidatul sau prin formularul - Fisa de fnscriere transmis electronic.

(3) Completarea optiunilor {a sediul unititii de Tnvitdmant se face pe baza unei programiri
realizate telefonic sau prin e-mail; programarea se realizeaza la numarul de telefon sau pe adresa
de e-mail comunicate de unitatea de Tnvatimént gimnazial si dedicate admiterii in fnvitimantul
liceal pentru anul scolar 2023-2024. Completarea optiunilor se face de citre candidat in prezenta
parintelui/reprezentantului legal al acestuia si a dirigintelui clasei; acestia, impreund cu
candidatul, vor semna Fisa de inscriere.

(4) La solicitarea candidatului/parintelui/reprezentantului legal al acestufa, unitatea de
invatdmant poate transmite electronic Fisa de inscriere a candidatutui, in vederea completirii
optiunilor de catre candidat, in prezenta périntelui/reprezentantului legal al acestuia. In acest
caz, Figa de inscriere, completata de cétre unitatea de invitdmant cu datele mentionate la alin.(1)
se transmite scanatd, pe adresa de e-mail comunicata de cétre candidat/périnte/reprezentantul
tegal al acestuia. Completarea optiunilor se face de citre candidat in prezenta
parintelui/reprezentantului legal al acestuia, care vor semna Fisa de inscriere si o vor retransmite
unitatii de invatAmant, scanatd/fotocopiata. Unitatea de Tnvitdmént va confirma, prin e-mail,
primirea documentului. In procesul de completare a optiunilor, candidatul/pdrintele/
reprezentantul legal poate beneficia de asisten{d din partea dirigintelui clasei, prin mijloace
electronice de comunicare (telefon, e-mail, videoconferintd on-line). In situatia in care
informatiile din documentul transmis electronic sunt incomplete, nu sunt lizibile sau dacd se
constatd inadvertente intre informatiile din document si cele din aplicatia informatica, unitatea de
invatamant poate solicita candidatului/pdrintelui/reprezentantului legal al acestuia prezentarea
la sediul unitatii,

lIl. TNREGISTRAREA DATELOR TN APLICATIA INFORMATICA ADLIC PENTRU ADMITEREA
COMPUTERIZATA N TNVATAMANTUL LICEAL S| VERIFICAREA CORECTITUDINII DATELOR
INTRODUSE N APLICATIE

Art.3 - (1) Introducerea in aplicatia informatica pentru admiterea computerizatd n inviitmantul
liceal a optiunilor din fisele de inscriere ale candidatilor se realizeazi la unitatea de inva{amant de
provenientd a candidatilor.

(2) T situatia in care unitatea de invatamént de provenient a candidatilor nu dispune de dotarea
necesara si de personal calificat, introducerea optiunilor in aplicatia informatici se realizeazi in
cadrul centrului zonal de inscriere la care este arondat unitatea de fnvatamant.
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Art.4 - (1) in cazul candidatilor care se prezintd la sediul unitatit de invatamant pentru
completarea optiunilor, introducerea optiunilor in aplicatia informaticd pentru admiterea
computerizata in invatdmantul liceal se realizeazi imediat dupd completarea Fisei de fnscriere.

(2) Dupa introducerea optiunilor in aplicatia informatica, fisele din calculator vor fi listate,
semnate de presedintele comisiei de inscriere i vor fi verificate, in ceea ce priveste corectitudinea
datelor, de citre candidati §i parintii/reprezentantii legali ai acestora, in prezenta dirigintelui. Fisa
se semneaza de catre candidati §i parintii/reprezentantii legali ai acestora si de catre diriginte.

(3) Tn cazul existentei unei erori, aceasta este semnalatd comisiei de inscriere de:ctre périnte, in
prezenfa dirigintelui §i este corectatd in aplicatia informatica. Fisa corectatd se listeazd, se
semneazd de candidat, de parinte/reprezentantul legal si de profesorul diriginte, pentru a
confirma faptul cd aceasta este corectd §i acceptatd si rdmane n posesia phrintelui/
reprezentantului legal.

(4) Tn situatia in care introducerea datelor in aplicatia informatic3 se realizeazi la centrul zonal de
inscriere la care este arondatd unitatea de invatdmaént din care provine candidatul, verificarea
corectitudinii datelor din fisele listate din calculator se va face conform programarii realizate de
catre unitatea de invatadmant.

Art.5 - {1} In cazul candidatilor care au solicitat transmiterea electronici a Fisei de Tnscriere,
introducerea datelor in aplicatia informatica se face de citre comisia de inscriere din unitatea de
invatdmant din care provine candidatul/centrul zonal de inscriere, Fisa listatd din calculator este
semnatd de ctre presedintele comisiei si de catre diriginte iar o copie scanatd a acesteia este
transmisa, prin m'ijloace_electronice de comunicare, candidatului si périntelui/reprezentantului
legal, pentru a fi semnata.

(2) Tn cazul existentei unei erori, aceasta este semnalatd de citre pirinte comisiei de inscriere,
care o corecteaza in aplicatia informaticd . Fisa corectatd se listeazd, se semneazi de diriginte si
se retransmite, prin mijloace electronice de comunicare, candidatului/parintelui/reprezentantului
legal care are obligatia de a confirma, electronic, primirea documentului. Candidatul si
parintele/reprezentantul legal semneazi fisa primitd pentru a confirma faptul ci datele sunt
corecte si retransmit o copie scanatd/fotocopiatd a fisei de inscriere semnatd, prin mijloace
electronice, unittii de jnvatdmant.

(3) Comisiile de Tnscriere din unitdtile de fnvitdmant au obligatia de a confirma, electronic,
primirea documentelor semnate de catre candidat/parinte/reprezentant legal, mentionate la
alin. (1) si (2).

(4) Candidatii/parintii/reprezentantii legali ai acestora pot opta §i pentru realizarea verificarii
corectitudinii datelor introduse in aplicatia informatica la sediul unitatii de Tnvatdmant.

V. DISPOZITII FINALE

Art,6. (1) Tn situatia transmiterii prin mijloace electronice a Fisei de inscriere, candidatul si
parintele/reprezentantul legal al acestuia vor transmite unitatii de invatdmént si o declaratie-tip
pe proprie raspundere, prevdzutd in Anexa la prezenta procedurd, cu privire la veridicitatea
informatiilor introduse in Fisa de inscriere.

(2) Comisille de finscriere din unitatile de invatamant vor informa candidatii i
parintii/reprezentantii legali ai acestora cu privire la obligatia acestora de a verifica primirea
confirmarii mentionate la art.5, alin.{3) si de a semnala comisiei lipsa confirmdrii, in perioada
prevazutd in calendarul admiterii in invatamantul liceal pentru anul scolar 2023-2024.

Art, 7 - Fisele de inscriere originale se pastreaza in centrul judetean de admitere din judetul

de provenienta timp de dof ani de {a incheierea admiterii, in conformitate cu prevederile art. 48,
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alin. (3) din Metodologia privind organizarea si desfasurarea admiterii in fnvatamantul liceal de stat
pentru anul scolar 2011-2012, aprobatd in Anexa 1 la Ordinul M.E.C.T.S. nr. 4802/31.08.2010,
aplicatd §i pentru admiterea 2023 - 2024, in conformitate cu Ordinul ministrului educatiei nr.
5243/31.08.2022 privind organizarea si desfasurarea admiterii n invitadmantul liceal pentru anul
scolar 2023-2024, cu completdrile ulterioare.
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Anexd la Procedura M.Ed, Al £, 05.2023 privind modalitatea de completare sl transmitere o
fiselor de inscriere ale candidatilor si de inregistrare a datelor in aplicatia informaticd pentru admiterea
computerizatd in invdgdmdntut liceal pentru anul scolar 2023-2024

NFvoavees £ v 2023

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/SubsSemnata,  ...cvcoreessnroenn ,  parintele/reprezentantul  legal al
CaNAIdALU.coov i scisrssarssmsannsscssasssressmenmsssrmsannmene. AOMICIlIat(@) In localitatea ..o,
SEF. s s s enaesssasie R 1 SR bl. ... SC o owiee AP e judetul/sectorul
ey 1€GILMALE) CU i, SEFEA wmarverrs AFe svnsivesny CNP evereersinisscsssarsivessesenses sassarosssares

declar pe proprie raspundere ca datele si optiunile cuprinse in Fisa' de inscriere pentru admiterea
computerizatd In Tnvatdmantul liceal pentru anul scolar 2023-2024, transmisd prin mijloace
electronice de comunicare, sunt corecte si apartin candidatului.

Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere st sub
sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere sunt reale.

Semnatura candidat, Semnatura parinte/reprezentant legal, Data

. Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de
fl

%

nvéitdmdnt, in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.
» Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sé fie prelucrate de unitatea de

o

invatdmdnt, in vederea solutiondrii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul scolarizdrii.




